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1. O que € a Nota Fiscal de Servico Eletrénica (NFS-e)?

A Nota Fiscal de Servico Eletrdnica € um documento de existéncia digital, gerado e
armazenado eletronicamente pela prefeitura de cada municipio, para documentar as
operacOes de prestacao de servicos.

2. Acesso ao sistema

Acesse o sistema pelo link http://www.varitus.com.br/acesso/.

ACESSO

Escolha uma das opcoes abaixo

& 4

NOTAFAZ

Cligue em Notafaz.

ApGs isso, digite o seu login e senha, que foram enviados para o e-mail cadastrado no ato
da contratacdo do sistema, e clique em OK.

CaNOTAFAZ

Senha:

Esqueceu a senha?

3. Configuracdes Iniciais
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Para realizar as configuracdes iniciais, acesse o menu Emitente — Configuracdes.

Cadastros 3
Ferramentas 3
Administrativo 3

Na aba NFS-e — Habilitacdo, preencha os campos da seguinte forma:

Cliente habilitado para utilizacdo do modulo de NFS-e ? - Indique se a empresa esta
habilitada em seu municipio para emitir NFS-e.

Usuario para a utilizacdo da NFS-e na Prefeitura — Digite qual é o usuério de acesso ao
site de emisséo de NFS-e de seu municipio.

Senha para a utilizagdo da NFS-e na Prefeitura — Digite qual é a senha de acesso ao
site de emissédo de NFS-e de seu municipio.

Exibir eventos da NFSe ao gerar o DANFSe ? - Caso queira que os eventos da NFS-e
aparecam no DANFS-e, marque essa opcao.

Configuragoes do Sistema NFS-e

m Automatizagio

Cliente habilitado para utilizag&o do madulo de NFS-e?  Sim n
Usudrio para a utilizaco da NFS-e na Prefeitura:
Senha para a utilizacdo da NFS-e na Prefeitura:

+" Exibir eventos da NFSe ao gerar o DANFSe ?

MDe

Habilitar manifesto do destinatario: N&o .
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Na aba NFS-e - E-mails, marque as opc¢bes que desejar, de acordo com suas
necessidades.

e | vt | e | cra | e | wore | ros | s

Configuragdes do Sistema NFS-e

Habilitagdo Automatizacio

Deseja receber email a cada NFS-e recebida?
Deseja enviar um email para o tomador a cada NFS-e que vocé emitir/cancelar?

Deseja receber um email a cada NFS-e que vocé emitir/cancelar?

Na aba NFS-e — Automatizacéo, preencha os campos da seguinte forma:

Deseja carregar os dados da ultima NFS-e emitida ao tomador? — Caso queira que 0s
dados da ultima NFS-e emitida para um tomador sejam carregados automaticamente na
NFS-e, marque essa opgao.

Enviar Impostos (Lei da Transparéncia) para Prefeitura? — Caso queira que 0s
impostos da Lei da Transparéncia sejam calculados na NFS-e e enviados para a
Prefeitura de seu municipio, marque essa op¢ao.

Configuragbes do Sistema NFS-e

Habitagio | Emais
Deseja carregar os dados da dltima NFS-e emitida ao tomador?  Sempre n

Enviar Impostos (Lei da Transparéncia) para Prefeitura? Sim n

Padréo

Série: —Selecione— n

Apos isso, cligue em Salvar.
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Configuragdes do Sistema NFS-e

Habilitagido m
Deseja carregar os dados da Gltima NFS-e emitida ao tomador?  Sempre n

Enviar Impostos (Lei da Transparéncia) para Prefeitura? Sim n

Padrao

Série: —Selecwun&n

4. Emissao de NFS-e.

Para iniciar a emissao de sua NFS-e, acesse 0 menu NFS-e — Emitir NFS-e.

Gerenciar NF5-e

Importagdo CSY

Relatoérios 3
Na aba Tomador, na parte RPS, preencha os
campos da seguinte Cadastros » forma:
Série do RPS - Preencha qual é a série

utilizada no RPS (Recibo Provisério de Servicos)
Numero do RPS — Preencha qual € o numero do RPS (Recibo Provisério de Servicos)

Data de Emissdo — Preencha qual é a data de emissdo do RPS (normalmente sera a
data atual)

RPS Substituido Construgdo Civil Informagdo Adicional Impostos / Total
RPS

*Série do RPS: *Numero do RPS:

*Data de Emisséo:

Na parte Tomador de Servico, vocé ird preencher os dados de quem esta
recebendo/tomando o servigco. Preencha os campos da seguinte forma:
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Tipo — Selecione qual € o tipo de tomador.
CNPJ - Preencha o numero do documento do tomador.

Inscricdo Estadual — Caso o tomador tenha inscricdo estadual, preencha-a nesse
campo.

Inscricdo Municipal — Caso vocé tenha acesso ao nimero da inscricdo municipal do
tomador, preencha-a nesse campo. O preenchimento ndo é obrigatorio.

Razao Social — Preencha o nome do tomador.

Endereco/Numero/Bairro/CEP/UF/Cidade — Preencha as informacdes do endereco do
tomador de servicgos.

Telefone/E-mail — O preenchimento ndo é obrigatorio, mas, caso tenha as informacdes,
vocé pode preenché-las.

RPS Substituido m Construgio Civil Informacgédo Adicional Impostos / Total
RPS

*Série do RPS: *Namero do RPS:

*Data de Emissé&o:

Tomador de Servigo

Tipo: Pessoa Juridica do Municipio n

CNPJ:

Inscrigdo Estadual: Inscrigdo Municipal:

Razéo Social:

Enderego:

Numero: Complemento:

Bairro Cep:

UF: — Selecione — n Cidade: — Selecione — n

Telefone:

Email:

Na aba Prestador, na parte Prestador, o sistema preenchera automaticamente todos os
dados de sua empresa.
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RPS Substituido Construgio Civil Informagdo Adicional Impostos | Total

Prestador

Pessoa Fisica ® Pessoa Jurica

*CNPJ: 10.227.276/0001-60

Inscrigdo Municipal: 27686 Inscrigdo Estadual: 182189098114
*Razéo Social: VARITUS BRASIL EIRELI

Nome Fantasia: VARITUS BRASIL

Enderego: RUA CEL AMDRE ULSON JUNIOR

NOmero: 250 Complemento: SALA 83
Bairro: CENTRO Cep: 13600690

*UF- sp n *Cidade: Araras '
Telefone: 1935080545

Email:

Na parte Identificacdo, preencha os campos da seguinte forma:

Tipo — Selecione qual é o tipo de emissdo que vocé estd fazendo. A opcdo que
normalmente é utilizada é a “Recibo Provisério de Servigos”.

Incentivador Cultural — Selecione se essa NFS-e possui Incentivo Cultural.

Incentivo Fisco — Selecione se essa NFS-e possui Incentivo ao Fisco.

Natureza da Operacédo — Selecione qual € o tipo de Tributacdo dessa NFS-e.
Simples Nacional — Indique se sua empresa € Optante pelo Simples Nacional ou néo.
Regime Especial de Tributacdo — Selecione qual é o tipo (porte) de sua empresa.

Situacao da Tributacdo — Selecione qual € o tipo de tributacdo dessa NFS-e.
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Identificagio
*Tipo:
*Incentivador Cultural:

*Incentivo Fisco:

*Natureza da Operagéo:

*Simples Nacional:

Tributag&o no municipio n

sm B3

Regime Especial da Tributagdo: Microempresa Municipal '

Situacéo da Tributag&o:

Na aba Intermediario, selecione se existe alguma pessoa terceirizada que participara
dessa prestacao de servicgos.

RPS Substituido Construgdo Civil Informagao Adicional Impostos / Total

Intermediario

Com intermediario?
Sim ® Nio
Pessoa Fisica

CNPJ:

Inscrigao Municipal:

Razao Social:

® Pessoa Jurica

Caso vocé selecione a opcédo N&o, ndo preencha o restante dos campos.

Na aba RPS Substituido, marque se essa NFS-e esta substituindo outra NFS-e
anteriormente emitida.

Caso vocé selecione a opcéo N&o, nao preencha o restante dos campos.

RPS Substituido
Com RPS Substituido?

Sim ® Nio
Série do RPS:
Numero do RPS:

Tipo:

Construgéo Civil Informagao Adicional Impostos [ Total
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Na aba Servico, na parte Servico, preencha os campos da seguinte forma:

CNAE - Preencha qual é o cddigo da Classificacdo Nacional de Atividades Econbémicas
(CNAE) de sua empresa.

Servigco Prestado — Preencha o cédigo do servigco que seré prestado, de acordo com a
classificacdo e tabela da prefeitura de seu municipio.

Caodigo trib. municipio — Preencha qual é o cédigo de tributacdo de seu municipio para
esse tipo de servico prestado.

UF de incidéncia de imposto/Cidade de incidéncia de imposto — Selecione qual é a
UF (estado) e a cidade em que o imposto sera cobrado.

Exigibilidade do ISS — Selecione qual é a forma de cobranca do ISS.
ISS retido — Selecione se o ISS sera retido nessa prestacao de servicos.

Forma de retencdo — Caso o ISS seja retido, selecione qual é a forma de retencédo. Caso
nao seja, deixe o campo em branco.

Discriminacédo do servigo — Descreva o servico que sera prestado.

RPS Substituido Construgao Civil Infermagaoe Adicional Impostos / Total

Servigo

CNAE:

Servigo Prestado:
Cadigo trib. municipio:

UF de incidéncia de — Selecione __n Cidade de incidéncia de imposto: —- Selecione __n
Imposto:

Exigibilidade do ISS: Tributag o no Muicipio [Jig)

ISS retido: Nao n Forma de reteng&o: n

Discriminac&o do Servigo:
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Na aba Servi¢co, na parte Endereco, preencha os campos com os dados do local em que
sera feita a prestacao de servicos.

Enderego
Enderego da prestacao:

Nimero da prestacéo: Complemento da
prestacdo:
Bairro da prestacéo: Cep da prestagéo:

UF da prestac&o: __ Selecione — n Cidade da prestac&o: _ Selecione ,,n

Na aba Servico, na parte Item do Servico, preencha os campos da seguinte forma:

ISS Tributavel — Indigue se o ISS sera tributado nessa NFS-e.
Descricdo do item — Preencha a descricdo desse item de servigo.

Unidade — Preencha a unidade tributavel desse item, ou seja, como ele sera cobrado (M,
PC, UN, etc).

Valor unitario — Preencha o valor unitario desse item de servico.

Valor do desconto — Caso esse item possua desconto, preencha-o nesse campo. O
preenchimento ndo € obrigatério.

Valor do ISSQN — Caso esse item possua incidéncia de ISSQN, preencha o valor nesse
campo.

Valor Total do Item do Servigo — Preencha o valor total desse item de servico.

Ao término do preenchimento, cligue em Adicionar.
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Item do Servigo

ISS tributavel: Sim n
Descrigédo do ftem:

Unidade:

Quantidade:

Valor Unitario:

Valor do Desconto:

Valor do Issgn

Valor Total do ltem do
Servico:

[tovo_
ISS Tributavel Descricdo do ltem Quantidade Valor Unitario Valer Tetal

M&o ha ltens cadastrados nesse servigo

Siga 0 mesmo procedimento para adicionar todos os itens de sua prestacao de servicos.

A aba Construcéao Civil deve ser preenchida apenas se sua empresa prestar servigcos de
construcéo civil. Caso seja, preencha no numero do ART e o cddigo da obra, referentes a
essa prestacao de servicos.

RPS Substituido Informagdo Adicional Impostos / Total

Construgdo Civil

Com Construcéo?
Sim ® Nio

Numero da ART:

Cadigo da Obra:

Na aba Informacdo Adicional, vocé pode preencher alguma observacdo que seja
necessaria a essa NFS-e. O preenchimento dessa aba nédo é obrigatorio.

RPS Substituido Construgdo Civil Impostos / Total

Informagéo Adicional

Qutras Informagdes do
Documento:
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Na aba Impostos / Total, vocé deve preencher as informacdes dos impostos que
incidirdo nessa NFS-e. Os campos circulados sdo os que vocé pode preencher com a
aliquota do imposto, caso tenha. O sistema calculara automaticamente o valor do
imposto, e o valor liquido da NFS-e.

RPS Substituido Construgido Civil Informagao Adicional

Valor da NFSe

0.00 Valor dos Servicos: 0.00
Valor do Desconto 0.00 Valor do Desconto Incondicionado: 0,00
Condicionado:

Imposto: 0,00 Valor das Dedugdes: 0.00
Base de Calculo: 0,00 (Valor dos Servigos - Valor das Deducfes - Descontos Incondicionados)

Retengao na Fonte

Base de Calculo do INSS: 0.00 INSS (%) 0.00 0.00
Base de Calculo do IR: 0.00 IR (%): 0.00 0,00
Base de Calculo do CSLL: 0.00 CSLL (%) |o.00 0,00
Base de Calculo do PIS: 0.00 PIS (%): 0.00 0,00
Base de Calculo do COFINS: 0.00 COFINS (%)} 0,00 0.00
Base de Calculo do ISS: 0.00 1SS (%) 0.00 0.00
Valor de outras Retencies a 0.00

fonte:

VALOR LIQUIDQ: 0.00 (Valor dos Servigos - Valor do PIS - Valor do COFINS - Valor do INSS - Valor

do IR - Valor da CSLL - Qutras Retengdes - Valor do 1SS Retido - Desconto
Incodicionado - Desconto Condicionadao)

VALOR DOS TRIBUTOS(IBPFT} 0,00 Valor aproximado dos tributos segundo o IBPT (Instituto Brasileiro de
Planejamento e Tributac&o)

Ao término do preenchimento, cligue em Salvar.

Valor da NF Se

Aliquota: 500 Valor dos Servigos: 1.000,00
Valor do Desconto Condicionado 200 Valor do Desconto Incondicionado: 0.00
Imposto 50,00 Valor das Dedugdies: 0.00
Base de Caleulo 1.000,00 (Valor dos Servigos - Valor das Dedugdes - Descontos Incondicionados)

Retencéo na Fonte

Base de Célculo do INSS: 1 000,00 INSS (%): 500 50,00

Base de Calculo do IR: 1.000,00 R (%) 0,00 0,00

Base de Calculo do CSLL: 1.000,00 CSLL (%): 0.00 0.00

Base de Célculo do PIS: 1 000,00 PIS (%): 0.00 0,00

Base de Calculo do COFINS: 1.000,00 COFINS (%): 0,00 0,00

Base de Calculo do IS5 1.000,00 IS5 (%): 0.00 0.00

Valor de outras Refengies a fonte: 200

VALOR LiQuiDo 950,00 (Valor dos Servigos - Valor do PIS - Valor do COFINS - Valor do INSS - Valor do IR - Valor da CSLL - Outras
Retenciies - Valor do IS5 Retido - Desconto Incodicionado - Desconto Condicionado)

VALOR DOS TRIBUTOS(IBPT) 0,00 Valor aproximado dos tributos segunde o IBPT (Instituto Brasileire de Planejamente e Tributacéo)

5. Gerenciamento de NFS-e

Para consultar e gerenciar as NFS-es emitidas por sua empresa, acesse o menu NFS-e —
Gerenciar NFS-e.
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Emitir NFS-e
Importagdo CSV

Relatorios 3
Cadastros 3
No filtro de pesquisa, vocé pode pesquisar as NFS-es que vocé ja emitiu, e também as

que estdo pendentes. Vocé pode pesquisar qualguer periodo, desde que 0 mesmo seja
de no méximo 90 dias.

Cligue em Pesquisar para aparecer a NFS-e que vocé salvou.

NF Se's

B e e e

0140272017 E 74205 VARITUS BRASIL EIRELI Nasrs Vicente GERADA N&o A/ \ = 0

Para fazer o processamento/transmisséo dessa NFS-e, clique na setinha verde.

NF 5¢'s

s e Emisado & | _Sire 5P | Mimeroes o | Mse & | Presmdor S | Tomador & | Sihmsio S| Sitssio Presuins 5 ﬂ

01/02/2017 E 74205 VARITUS BRASIL EIREL| Nasrs Vicente GERADA

Apbs ser transmitida, ela aparecera da seguinte forma pra vocé:

NF Se's
st Coissio 0 | sénemes ¢ | Mimermps o [Wse | P | Tmawt | Stuckol | Staciormmis O  Coaewaw | Awe |

01/02/2017 E 82137 53493 VARITUS BRASIL EIRELI  CECILIA APARECIDA FERREIRA PROCESSADA PROCESSADA Nio (] ﬁ\ = i G

Apés ser transmitida, na parte das Ac¢des, vocé tem as seguintes opcgoes:
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u Esse icone indica que essa NF S-e nido possui pendéncias.

) Aoclicar nesse icone, vocé pode visualizar os detalhes de
* preenchimento da NF S-e.

Para gerar o DANF S-g, clique nesse icone.

-
- —
a Utilize esse icone para fazer o download do XML da NF S-e.

Vocé pode cancelar a NFS-e clicando nesse icone,
® respeitando a legislagido de cancelamento de seu
municipio.

Vocé pode enviar a NF S-e por e-mail clicando nesse icone.

6. Cancelamento de NFS-e

O cancelamento da NFS-e esta sujeito a Legislacao vigente em seu municipio.

Caso queira cancelar uma NFS-e no sistema, acesse o0 menu NFS-e — Gerenciar NFS-e.
Emitir NFS-e
Importagdo CSY

Relatorios 3

Cadastros 3

Preencha, no filtro de pesquisa, a data da NFS-e que vocé deseja cancelar, e clique em
Pesquisar.
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Filtro de Pesquisa
Data de Emissﬁnn 01/01/2017 01022017
Tipo: Todos n

Razdo Social:
Situacio: Todos
Manifesto do Destinatario:  Todos

Email Enviado: Todos

CMNFPJ/CPF; CNPJ
Serie do RPS:

RPS: 22208 a g£zz204

Ap6bs isso, clique no circulo vermelho para Cancelar a NFS-e.

NF Se's.

e e T R R T ey _
01/02/2017 E 82137 53403 VARITUS BRASIL EIRELI CECILIA APARECIDA FERREIRA PROCESSADA PROCESSADA Nio {-} i--

Digite o motivo do cancelamento, e, ao final, clique em Efetuar cancelamento.

NFSE Motivo do Cancelamento x

Motivo do Cancelamento da NF Se

Efetuar cancelamento

i
Apos ser Cancelada, ela aparecera da seguinte forma:
NFSe's
WARITUS BRASIL
30/012017 82094 53450 EIRELI TH BUSCHINELLI E CIA LTDA. CANCELADA CAMCELADA w -‘ w

7. Relatorio Gerencial
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O sistema disponibiliza a opcdo de geracdo de um relatério contendo todas as
informacgdes das NFS-es de sua empresa.
Para gerar o relatério, acesse o menu NFS-e — Relatérios — NFS-e Emitidas/Recebidas.

GED GNRe Protocolo Emitente

Gerenciar NFS-e

Emitir NFS-e

Importagdo CSV

Cadastros

No filtro de pesquisa, especifique as informacdes para a geracao do relatorio.
O unico filtro de preenchimento obrigatério é o Periodo.
Apos isso, cligue em Gerar Relatério.

Relatdrio de NF S-e Emitidas/Recebidas

Filtro de Pesquisa

Data de Emissﬁon 01/02/2017 a 28022017
Tipo: Todos n

cnveucer: o [

Manifesto: Todos n

Exportar: PDF n Gerar Relatorio “Periodo maximo de 90 dias para geragio do relatario




>V< VARITUS

A

Gr‘eean SGQ-ZG REV. 00

ApoOs isso, sera gerado um relatorio no Formato PDF com a relacdo das NFS-es do
periodo solicitado.




