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Emita suas notas fiscais em
5 cliques e 10 segundos.




O Notafaz é um sistema emissor de documentos fiscais
eletronicos online, que permite a organizacao e automacao
completa da gestao da emissao dos principais documentos
eletronicos fiscais da sua empresa.

Emissiao em apenas 5 passos e 10 segundos, sem burocracia e
sem precisar instalar nenhum programa; armazenamento seguro
e pode ser acessado de qualquer local.
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Emissores

NFS-e = Nota Fiscal de Servico Eletronica - relacionada a prestacao de servicos (Municipal)
NFC-e = Nota Fiscal do Consumidor Eletronica. Substitui o cupom fiscal no varejo nacional.
NF-e = Nota Fiscal de Produtos Eletronica. Emitida na venda de produtos fisicos.

NFP-e = Nota Fiscal do Produtor Rural. Implementada pela Norma Técnica 2018.001 e destinada aos registros de operagodes de
agricultores e pecuaristas.

MDF-e = Manifesto Eletronico de Documentos fiscais.
Documenta as atividades fiscais relacionadas a cargas em territério nacional e é utilizada na vistoria e fiscalizacao do Governo
Federal.

CT-e = Conhecimento de Transporte Eletronico. Documento exclusivo da atividade de transportes.

CT-eOS = Conhecimento de Transporte Eletronico para Outros Servigcos. Documento digital que foi instituido como substituto a
Nota Fiscal de Servico de Transporte para operacgcodes de transporte intermunicipal, interestadual e internacional de passageiros.
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1. O que é Nota Fiscal Eletronica (NF-e) e suas vantagens

Podemos conceituar a Nota Fiscal Eletrénica como sendo um documento de existéncia apenas digital, emitido e armazenado eletronicamente, com o intuito
de documentar, para fins fiscais, uma operacao de circulacao de mercadorias ou uma prestacao de servicos, ocorrida entre as partes. Sua validade juridica €
garantida pela assinatura digital do remetente (garantia de autoria e de integridade) e a Autorizacao de uso fornecida pelo Fisco, antes da ocorréncia do fato
gerador.

Para fazer a emissao, a empresa emissora gerara um arquivo eletrénico que devera conter as informacaoes fiscais da operacao comercial e também ser assinado
digitalmente pelo emitente, para garantir a integridade dos dados e a autoria do emissor.

Este arquivo eletrénico, que corresponde a Nota Fiscal Eletronica, sera entao transmitido pela Internet para a Secretaria da Fazenda do Estado em que estiver
localizado o0 emitente, que fara uma pré-validacao do arquivo e devolvera uma Autorizacao de Uso, sem a qual nao podera haver o transito da mercadoria.

ApOs a autorizacao do uso da NF-e, a Secretaria da Fazenda disponibilizara consulta, na Internet, para o destinatario e outros legitimos interessados que
detenham a chave de acesso do documento eletrénico.

Este mesmo arquivo sera ainda transmitido, pela Secretaria de Fazenda do Estado do emitente, para a Receita Federal do Brasil, que sera repositorio de todas
as NF-e emitidas (Ambiente Nacional) e, no caso de uma operacao interestadual, Secretaria de Fazenda de destino da operacao. Também serd transmitida para
a unidade federada de desembaraco aduaneiro, em se tratando de operacao de importacao de mercadoria ou bem do exterior, e para a Superintendéncia da
Zona Franca de Manaus - SUFRAMA, quando a NF-e tiver como destinatario pessoa localizada nas areas incentivadas.

Para acompanhar o transito da mercadoria sera impressa a DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica), em papel comum, em Unica via, que trara
impresso, em destaque, a chave de acesso (codigo numeérico com 44 digitos) para consulta da NF-e na Internet e um codigo de barras unidimensional que
facilitara a captura e a confirmacao de informacdes da NF-e pelos Postos Fiscais de Fronteira dos demais Estados.




1. O que é Nota Fiscal Eletronica (NF-e) e suas vantagens

Antigamente a nota fiscal era registrada em taldao de papel, porém, diante da necessidade de registrar todas as operacdes comerciais e os devidos tributos e
impostos incidentes sobre cada operacao, foi criado o projeto da NF-e.

Esse modelo de documento traz diversos beneficios para os contribuintes, fisco e clientes, como mostra a listagem abaixo:
Contribuintes:

 Reducao de custos na impressao do documento fiscal;
» Reducao de gastos com armazenamento de papéis;

» Agilidade nas informacdes para Postos Fiscais em fronteiras, evitando paradas de caminhdes por longos periodos de tempo;

» Incentivo a informatizacao de diversas empresas que nao utilizam softwares emissores.
Fisco:

e Aumento na confiabilidade do sistema fiscal;

» Processo de controle fiscal mais apurado, com informacdes compartilhadas com o fisco em tempo real,
» Reducao de custos em todos os processos da cadeia de informacao;

» Sonegacao fiscal reduzida e aumento da arrecadacao de tributos.
Clientes:

» Eliminacao da digitacao de notas fiscais no recebimento de mercadorias;
e Gerenciamento Eletronico de Documentos;

» Reducao de erros na escrituragao dos documentos eletronicos fiscais.

Por esses motivos a NF-e tornou-se parte do dia a dia das empresas para registro de todas as operacdes comerciais




2. Requisitos para a liberacao da emissao

Para que uma empresa possa emitir a NF-e ela precisa cumprir alguns pré-requisitos que sao obrigatorios em qualgquer unidade da
federacao. Sao eles:

e Possuir uma Inscricdo Estadual ativa: A inscricao estadual indica que a empresa faz operacdes com circulacao de mercadorias e
recolhe o ICMS; portanto, para emitir a NF-e, que é destinada a operacdes com mercadorias, esse € um cadastro obrigatdrio. No
caso de empresas MEIs (Microempreendedores individuais), € necessario solicitar no Posto Fiscal a inscricao estadual para ter a
emissao liberada;

e Possuir um certificado digital: O certificado digital € a assinatura da empresa, ou seja, o que fornece a seguranca de veracidade das
informacodes e declara para a receita federal que a nota nao foi emitida fraudulosamente.

e Estar credenciado na Unidade de Federacdo de origem: Para emitir a NF-e cada UF possui suas proprias regras e requisitos.
Portanto, apds ter a inscricao estadual e o certificado digital ativos, € necessario entrar em contato com a contabilidade ou com o
Posto Fiscal do estado para saber como deve ser solicitado o credenciamento.

ApOS pPOSsUIr esses requisitos a empresa estara totalmente liberada para emitir a Nota Fiscal Eletronica.




3. AcessoO ao sistema

Acesse o sistema pelo link https://www.varitus.com.br, e clique na opcao “Area do Cliente” localizada na parte superior direita da
pagina, de acordo com a imagem abaixo:

SV YARITUS

A

ApOos isso, digite o seu login e senha, que foram enviados para o e-mail cadastrado no ato da contratacao do sistema, e clique em OK.
Em caso de esquecimento da senha, clique na opcao “Esqueceu a senha?”

Senha:

Esqueceu a senha?



https://www.varitus.com.br/2019/

4. Cadastros e Parametrizagoes
4.1 Cadastro de Série/Numero

O cadastro de série/nimero serve para configurar qual série vocé utiliza na emissdo de notas, e qual a Ultima numeracao de nota que
vocé emitiu. Para cadastrar, acesse o menu Emitente — Cadastros — Série/Numero.

Configuracies

ARerar Senha do Lisians

Audifona de gaoumenios

Cadastros Casculo Fiecal

Lemihcado

Conia da E-mail
disponivel 2=

Pessoas (CT-el
Empresa
Informacés Adicional
Frodulo

SenEtimmain

Cligue em Cadastrar.




4. Cadastros e Parametrizagoes
4.1 Cadastro de Série/Numero

Cligue em Cadastrar.

Cadastro de Série/Namero x |

ldentificagao
Modelo: -
Séne:
Mumero Atual:
[ Limpar | Cadasirar




4. Cadastros e Parametrizagoes
4.1 Cadastro de Série/Numero

Fifieo di Prideeg

B =

i Ry

7] | i i Rl = e
RS wE ey e

Selecione o Modelo NF-e.

No campo Série, digite a série que normalmente vocé utiliza (caso vocé nunca tenha emitido NF-e em outro sistema, digite 1). *Nunca
digite 001, 002, etc. Os zeros a esquerda devem ser desconsiderados.

No campo Numero Atual digite a ultima numeracao de NF-e que vocé emitiu (caso vocé nunca tenha emitido NF-g, digite O).
Cligue em Cadastrar.




4. Cadastros e Parametrizacoes
4.2 Cadastro de Certificado Digital

Agora vocé deve configurar o certificado digital de sua empresa. O sistema aceita apenas o Certificado Al. O certificado A3 (token) nao
é suportado.

Caso vocé tenha contratado o certificado digital junto com o plano do NOTAFAZ, a configuracao ja é feita automaticamente pela nossa
equipe de suporte. Caso vocé precise configurar manualmente seu certificado, acesse o menu :
Emitente — Cadastros - Certificado.

Ajuda

¥
‘ |

i Conhguracdes

Alterar Senha do Usuano
Cligue em Cadastrar.

]
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4. Cadastros e Parametrizacoes
4.2 Cadastro de Certificado Digital

Selecione o arquivo do certificado digital.

No campo Descricao, digite “Certificado Digital”.

No campo Senha, digite a senha do certificado digital.

No campo E-mail de Notificagao, digite o e-mail do responsavel da empresa.

O campo “Copiar para empresas de mesma raiz CNPJ" deve ser assinalado somente quando a empresa possui filiais com os 8
primeiros digitos do CNPJ iguais. Nesse caso, nao € necessario ter um certificado para cada filial, porque o da matriz ja é valido para
todas as outras.

Aposs isso, cliqgue em Cadastrar.

Coiasire oo Certifioane 4

Cadastro de Certificado

Tesorigho:
*Sorina
Validade do Certificado

“Hocober NOGSCacOCs 500IC 8 validads do coiicado 8 pairdo 43 C@s @0 Ja daln do venamento
“E-mnil oe notMcacdo

Replicar Certificado;

Copinr pars empresas da mesma ruz de CRPJ-

Apos esse cadastro o certificado ficara salvo no sistema. Caso precise fazer o download do
arquivo pfx para enviar ao contador, na parte das Ac¢des, cligue no icone da caixinha, e para
ver a senha, cligue no circulo azul.




4. Cadastros e Parametrizacoes
4.3 Configuracoes Iniciais

O sistema NOTAFAZ fornece varias op¢des de automatizacao que podem facilitar o processo de emissao da Nota Fiscal Eletrénica.
Por este motivo sao necessarias algumas configuracdes iniciais, para personalizar a forma que o sistema trabalhara para vocé.
Para isso, acesse o meu Emitente > Configuracgdes.

* Ajuda
Configuracoes
Alterar Senha do Usuario
Auditoria de documentos
Cadastros »
Ferramentas b

Administrativo [




4. Cadastros e Parametrizacoes
4.3 Configuracoes Iniciais
4.3.1 Aba “Ambiente” de Emissao

Na aba “Ambiente” vocé pode escolher se vai emitir a nota fiscal eletrénica em ambiente de producao ou homologacao.
O ambiente de homologacao nao tem validade fiscal, ou seja, se vocé acabou de contratar o sistema e quer testa-lo sem ter o
compromisso de enviar a nota para a receita federal e consequentemente pagar imposto sobre ela, marque essa opcao.

O ambiente de producao tem validade fiscal, ou seja, tudo que é autorizado nele é enviado para a receita federal e tem sua respectiva
incidéncia de impostos. Por padrdo, no seu primeiro acesso, o ambiente sempre serd PRODUCAO, no entanto vocé pode altera-lo
sempre gue necessario nessa tela.
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4. Cadastros e Parametrizacoes
4.3 Configuracoes Iniciais
4.3.2 Aba “Certificado”

A aba “Certificado” € obrigatoria, porque € nela que vocé seleciona o certificado que esta vigente em sua empresa (lembrando que ele
foi previamente cadastrado conforme item 6.2 deste manual). Clique na setinha e selecione o certificado atual da sua empresa pelo
nome.

e RS




4. Cadastros e Parametrizacoes
4.3 Configuracoes Iniciais
4.3.3 Aba “NF-e”

Agora vocé deve fazer as configuracdes especificas da Nota Fiscal Eletrénica.
Cligue na aba NF-e.
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4. Cadastros e Parametrizacoes
4.3 Configuracoes Iniciais
4.3.3 Aba “NF-e”
4.3.3.1 Aba “Automatizacao”

A primeira parte refere-se a Automatizagcao de autorizacao.
Quando uma NF-e é emitida, vocé deve seguir dois passos para autoriza-la:

TRANSMISSAO DE LOTE e CONSULTA DE LOTE.

Mas o sistema oferece a opcao de automatizar esses passos. Caso queira fazer isso, marque as opcoes, lembrando sempre das regras abaixo:

e Transmissao do lote: A nota é transmitida automaticamente. Quando essa op¢ao esta marcada, assim que vocé salva a nota ela ja € enviada para a
Sefaz para que seja feita a validacao, sem a opg¢ao de conferir a nota e edita-la, se for o caso.

» Consulta do lote: Assim que vocé salva a nota, ela fica apenas gravada no sistema, com a opcao de conferéncia e edicao. Apos conferir, vocé apenas
clica na setinha para transmiti-la para a Sefaz (Secretaria da Fazenda).

e Calcular tributacao automaticamente: Essa opcao so deve ser utilizada se vocé emitir NF-es por meio de integracao, ou seja, quando vocé usa outro
sistema junto com o Notafaz. Essa opc¢ao habilita a responsabilidade do calculo dos tributos para a Varitus.

Ja na parte “Responsavel técnico”, o sistema, por padrao, ja deixara a opcao habilitada, tendo em vista que essa € uma nova exigéncia da Sefaz para a
emissao das notas fiscais eletronicas. Portanto, nunca desmarque essa opcao.



4. Cadastros e Parametrizacoes
4.3 Configuracoes Iniciais
4.3.3 Aba “NF-e”
4.3.3.1 Aba “Automatizacao”

Logo abaixo do responsavel técnico, vocé deve selecionar quais sao os padrdes que sua empresa utiliza em relacao ao CFOP, Série e para que tipo de
emissao esses padroes ficardao vinculados .

Os dados selecionados hesses campos nao sao fixos e imutaveis, ou seja, se voce tiver outras situacdes e regras de emissao, podera alterar a cada emissao
normalmente.

CFOP (Cdodigo Fiscal da Operacao) identifica qual tipo de operacao esta sendo feita na nota fiscal eletrénica. Lembrando que o CFOP é uma informacao de
extrema importancia ha emissao de uma NF-e e deve sempre ser definida por um contador.

Nesse campo, selecione o CFOP que vocé normalmente utiliza nas emissdes. Caso tenha duvida de qual selecionar, consulte o seu contador. Mas vocé
pode também seguir algumas dicas:

Todos os CFOPs que comecam com 5 sao para operagdes internas, ou seja, quando o destinatario € da mesma UF do emitente;

Todos os CFOPs que comecam com 6 sao para operacoes interestaduais, ou seja, quando o destinatario € de UF diferente do emitente;
Todos os CFOPs que comecam com 7 sao para operagdes com clientes do exterior.

Normalmente as empresas que fazem revenda de mercadorias utilizam os CFOPs 5102 ou 6102,
Normalmente as empresas que produzem as mercadorias, ou seja, as industrias, utilizam os CFOPs 5101 ou 6101.



4. Cadastros e Parametrizacoes
4.3 Configuracoes Iniciais
4.3.3 Aba “NF-e”
4.3.3.1 Aba “Automatizacao”

No campo “Série”, selecione a série que foi cadastrada previamente, conforme instrucdes do item 3.1.

No campo “Qual tipo de NF-e deseja visualizar”, selecione se vocé quer ver todas as notas, somente as emitidas ou somente as recebidas. O NOTAFAZ
possui milhares de clientes, e se vocé receber uma nota fiscal de outra empresa que também é cliente, a nota aparece automaticamente no gerenciador
para voce.

Padrao
CFOP: 5102 - VENDA DE MERCADORIA ADGUIRIDA OU RECEBIDA DE TERCEIRDS n
Serie: 1 n

CQual tipo de NF-2 deseja visualizar? Todos -



4. Cadastros e Parametrizacoes
4.3 Configuracoes Iniciais
4.3.3 Aba “NF-e”
4.3.3.2 Aba “DANFE”

Para continuar sua personalizacao, clique na aba DANFE.
O Danfe (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica) € o PDF que pode ser gerado apds a autorizacao da nota. O NOTAFAZ permite que vocé adapte o

DANFE de algumas maneiras de acordo com sua necessidade.

No campo “Deseja visualizar os eventos ao emitir o DANFE?", vocé pode escolher se o NOTAFAZ vai gerar o PDF da NF-e com seus respectivos eventos.
Quando uma NF-e é emitida, alguns eventos podem ser inseridos nela, como o cancelamento (em caso de erros de emissao) ou carta de correcao (No caso

de correcao de informacdes simples).
Vocé pode definir se quer gue esses eventos sejam apresentados ou nao.
No campo “Qual unidade de medida exibir no Danfe” vocé deve escolher se o NOTAFAZ vai apresentar no DANFE a unidade comercial, ou a tributavel, ou

ambas. No momento da emissao da nota pode acontecer a situacao de existirem duas unidades diferentes.

Exemplo: Se uma empresa envia produtos para clientes de outro pais, normalmente ela cobra do cliente por UN, mas na hora da exportacao, a mercadoria
sera tributada por KG.

Entdo a nota tera duas unidades de medida, em UN e em KG. Nesse caso, a empresa pode escolher qual delas sera exibida no DANFE.



4. Cadastros e Parametrizacoes
4.3 Configuracoes Iniciais
4.3.3 Aba “NF-e”
4.3.3.2 Aba “DANFE”

No campo “Qual a posicao do canhoto no Danfe” vocé pode escolher se quer que ele apareca na parte de cima ou de baixo. O canhoto € o local da nota
gue o destinatario vai assinar informando que recebeu a mercadoria. Caso a empresa tenha impressora matricial e papel com linha de picote para
destacar o canhoto, o sistema tem a opc¢ao de escolher onde o canhoto vai sair, para se ajudar no papel da empresa.

No campo “Deseja adicionar as NF-es referenciadas nas informacodes adicionais” vocé pode escolher se o NOTAFAZ vai inserir as chaves de acesso (codigo
de barras com 44 digitos numeéricos) das notas referenciadas no Danfe. Quando a empresa emite uma nota de devolucao, € obrigatdria a referéncia da
nota que esta sendo devolvida. Entdao, assim que vocé preenche o codigo de barras da nota no campo proprio, o sistema automaticamente pode inserir
esse mesmo codigo nas observacoes, para ficar visivel para o destinatario.

DANFE NF-e
Deseja visualizar os eventos ao emitir o Danfe? Sim -
Qual unidade de medida exibir no DANFe? aveas Kl
Qual a posigio do canhoto no DANFe? surerior [l

Deseja adicionar as NF-e's referenciadas nas informacoes adicionais? | Sim n



4. Cadastros e Parametrizacoes
4.3 Configuracoes Iniciais
4.3.3 Aba “NF-e”
4.3.3.3 Aba “Transparéncia” - Lei da Transparéncia

Na aba “Transparéncia” vocé pode habilitar o calculo automatico dos tributos da Lei da Transparéncia em todas as notas emitidas.
A Lei Federal n®12.741/12, também chamada de “Lei da Transparéncia”, determina que em qualquer documento fiscal emitido ao consumidor final deverd

constar o valor total dos impostos incidentes naquela compra.
O objetivo € elucidar a carga tributaria de toda a cadeia produtiva até a chegada ao consumidor final, ou seja, sua empresa pode ter pago um valor menor

de impostos, mas o fornecedor que Ihe vendeu ou fabricou o produto vendido pode ter pago um imposto diferente.
O calculo dos impostos discriminados na Lei da Transparéncia segue uma tabela fixa disponibilizada pelo site “De olho no Imposto”, que varia de acordo

com cada produto (NCM).
Por lei, € obrigatério mencionar nas NF-es esses tributos quando o destinatario (cliente) € um consumidor final, ou seja, quando o cliente é uma pessoa

fisica ou uma pessoa juridica sem inscricao estadual.
O sistema NOTAFAZ menciona em todas essas notas os tributos e também fornece a opcao de calculo em todas as notas, independente do tipo de cliente.

Para isso, basta habilitar a opcao nas configuracoes.

Transparéncia

Transparéncia NF-e

Incluir a lei da transparéncia para todas as HF-2's emitidas



4. Cadastros e Parametrizacoes
4.3 Configuracoes Iniciais
4.3.3 Aba “NF-e”
4.3.3.4 Aba “E-mail”

Na aba “E-mail” vocé tem duas opcoes:

1° - Habilitar o envio automatico das NF-es emitidas para os seus clientes, desde que esse e-mail esteja preenchido no cadastro do cliente;
2% - Enviar um e-mail para qualquer destinatario sempre que a NF-e € emitida. Normalmente as empresas preenchem o e-mail do contador nesse campo.

. Enviar e-mail guando NF-e autorizada ou cancelada?

Parametrizagao

Enviar e-mail com copia para: | exemplo@exemplo.com. br.exemplo2@exemplo.com.br

Apos concluir as configuracoes, clique em Salvar, deslogue e logue hovamente no sistema.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.1 Alguns conceitos fiscais

Antes de conhecer como um calculo fiscal deve ser cadastrado, vamos conhecer alguns conceitos fiscais que serao Uteis para esse cadastro.
Quando uma empresa € aberta, ela possui um regime fiscal de arrecadacao de impostos.
CRT/Regime Fiscal - O regime fiscal identifica qual serd a forma de arrecadacdo de impostos que a empresa seguird. Atualmente existem os regimes:

e Simples Nacional - As empresas enquadradas no Simples Nacional pagam apenas uma guia, onde todos os impostos (ICMS, IPI, PIS, COFINS, ISSQN,
CSLL, IRPJ) sao unificados.
Para ser enquadrada no Simples Nacional, o faturamento anual ndao pode ultrapassar o limite vigente estabelecido pelo fisco (esse limite devera ser
consultado através de um contador) e deve, obrigatoriamente, ser uma Microempresa ou Empresa de pequeno porte;

e Lucro Presumido - As empresas enquadradas no Lucro Presumido pagam separadamente os impostos (ICMS, IPI, PIS, COFINS, ISSQN, CSLL, IRPJ).

Para ser enquadrada no Lucro Presumido, o faturamento anual ndo pode ultrapassar o limite vigente estabelecido pelo fisco (esse limite devera ser
consultado através de um contador);

e Lucro Real - As empresas enquadradas no Lucro Real paga separadamente os impostos (ICMS, IPI, PIS, COFINS, ISSQN, CSLL, IRPJ).

Para ser enquadrada no Lucro Real, o faturamento anual tem que ser superior a um limite vigente estabelecido pelo fisco (esse limite devera ser
consultado através de um contador).



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.1 Alguns conceitos fiscais

No sistema da VARITUS, as empresas do Lucro Presumido e Lucro Real sempre ficam enquadradas na op¢cao REGIME NORMAL .

Antes de iniciar a emissao das Notas Fiscais Eletronicas, € importante saber quais sao os codigos dos impostos que a empresa precisara mencionar.
Atualmente temos os impostos e codigos abaixo:

ICMS - Imposto sobre Circulagcao de Mercadorias e Servigos - Esse imposto, como o proprio nome diz, incide sobre a circulacao de mercadorias. Ele €
dividido em cdodigos para o Simples Nacional e para o Regime Normal. Na NF-e é obrigatdrio, e indica como sera sua cobranca, conforme tabela abaixo:

Regime Normal:
e OO - Tributada integralmente
e 10 - Tributada e com cobranca do ICMS por substituicao tributaria
e 20 - Com reducao da BC
e 30 - Isenta/ ndo tributada e com cobranca do ICMS por substituicdo tributaria
e 40 - |Isenta
* 41-Nao tributada
e 50 - Com suspensao
e 51-Com diferimento



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.1 Alguns conceitos fiscais

e 60 - ICMS cobrado anteriormente por substituicao tributaria
e 70 - Com reducao da BC e cobranca do ICMS por substituicao tributaria
e 90 - Outras
Simples Nacional:
e 101 - Tributada pelo Simples Nacional com permissao de crédito
e 102 - Tributada pelo Simples Nacional sem permissao de crédito
e 103 - Isencao do ICMS no Simples Nacional para faixa de receita bruta
e 201 - Tributada pelo Simples Nacional com permissao de crédito e com
e cobranca do ICMS por substituicao tributaria
e 202 - Tributada pelo Simples Nacional sem permissao de crédito e com
e cobranca do ICMS por substituicao tributaria
e 203 - Isencao do ICMS no Simples Nacional para faixa de receita bruta e com
e cobranca do ICMS por substituicao tributaria
e 300 - Imune
e 400 - Nao tributada pelo Simples Nacional
e 500 - ICMS cobrado anteriormente por substitui¢cao tributaria (substituido) ou
e poOr antecipacao
e 900 - Outros



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.1 Alguns conceitos fiscais

IPI - Imposto sobre Produtos Industrializados - Esse imposto, diferente do ICMS, nao é obrigatdrio na NF-e, porque ele incide apenas em produtos
industrializados. Ele também é dividido por codigos, mas nao diferencia Simples Nacional e Regime Normal. Segue tabela dos coédigos:

e 00 - Entrada com Recuperacao de Crédito

e O1- Entrada Tributada com Aliquota Zero

e 02 - Entrada Isenta

e 03 - Entrada Nao Tributada

e 04 - Entrada Imune

e O5- Entrada com Suspensao

e 49 — QOutras Entradas

e 50 - Saida Tributada

e 51-Saida Tributavel com Aliquota Zero

e 52 —Saida Isenta

e 53— Saida Nao Tributada

e 54 —Saida Imune

e 55-Saida com Suspensao

e 99 - Outras Saidas

PIS (Programa de Integracao Social) e COFINS (Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social) - Ambos sdo impostos obrigatorios na NF-e, e
seguem a mesma tabela de cdédigos, conforme abaixo:



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.1 Alguns conceitos fiscais

01 - Operacao Tributavel com Aliguota Basica

02 — Operacao Tributavel com Aliquota por Unidade de Medida de Produto
03 — Operacao Tributavel com Aliquota por Unidade de Medida de Produto
04 — Operacao Tributavel Monofasica — Revenda a Aliquota Zero

05 — Operacao Tributavel por Substituicao Tributaria

06 — Operacao Tributavel a Aliquota Zero

07 — Operacao Isenta da Contribuicao

08 — Operacao sem Incidéncia da Contribuicao

09 — Operacao com Suspensao da Contribuicao

49 — Outras Operacdes de Saida

50 — Operacao com Direito a Crédito — Vinculada Exclusivamente a Receita
Tributada no Mercado Interno

51 - Operacao com Direito a Crédito — Vinculada Exclusivamente a Receita
Nao-Tributada no Mercado Interno

52 — Operacao com Direito a Crédito — Vinculada Exclusivamente a Receita
de Exportacao

53 — Operacao com Direito a Crédito — Vinculada a Receitas Tributadas e
Nao-Tributadas no Mercado Interno

54 — Operacao com Direito a Crédito — Vinculada a Receitas Tributadas no
Mercado Interno e de Exportacao

55 - Operacao com Direito a Crédito — Vinculada a Receitas Nao Tributadas



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.1 Alguns conceitos fiscais

 Mercado Interno e de Exportacao

e 60 — Crédito Presumido — Oper. de Aquisicao Vinculada Exclusivamente a

* Rec. Tributada no Mercado Interno

e 61 -Créd. Presumido — Oper. de Aquisicao Vinculada Exclusivamente a Rec.
 Nao-Tributada Mercado Interno

e 62— Crédito Presumido — Operacao de Aquisicao Vinculada Exclusivamente
e a Receita de Exportacao

e 63— Créd. Presumido — Oper. de Aquisicao Vinculada a Rec.Tributadas e
 Nao-Tributadas no Mercado Interno

e 64— Créd. Presumido — Oper. de Aquisicao Vinculada a Rec. Tributadas no
 Mercado Interno e de Exportacao

e 65— Créd. Presumido — Oper. de Aquisicao Vinculada a Rec. Nao-Tributadas
 Mercado Interno e Exportacao

e 66— Créd. Presumido — Oper. de Aquisicao Vinculada a Rec. Trib. e Nao-Trib.
» Mercado Interno e Exportacao

e 67— Crédito Presumido — Outras Operacoes

e 70 — Operacao de Aquisicao sem Direito a Crédito

e 71— Operacao de Aquisicao com Isencao

e 72 — Operacao de Aquisicao com Suspensao

e 73— Operacao de Aquisicao a Aliquota Zero

e 74— Operacao de Aquisicao sem Incidéncia da Contribuicao

e 75 - Operacao de Aquisicao por Substituicao Tributaria

e 98 - Outras Operacdes de Entrada

e 99 - Outras Operacoes



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.1 Alguns conceitos fiscais

ISSQN - Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza
Esse imposto é direcionado as notas fiscais de prestacao de servico. Atualmente somente as empresas do DF (Distrito Federal) utilizam a NF-e para

registrar prestacao de servicos. Nos demais casos ele nao deve ser utilizado.

CEST - Cdédigo Especificador da Substituicao Tributaria
Esse codigo tem por objetivo identificar as mercadorias que estao sujeitas ao regime de substituicao tributaria do ICMS. Ele nao € obrigatdrio para todas as

mercadorias, mas pode ser consultado pelo site http://www.buscacest.com.br/ .

FCP - Fundo de Combate a Pobreza - Esse € um instituto criado para minimizar a desigualdade social nos estados brasileiros. Ele é incluido na NF-e
quando a mesma possui cobranca do ICMS por Substituicao Tributaria. A aliuota é sempre de no maximo 2%, e cada estado decide se vai utiliza-la ou nao.

Segue a tabela disponibilizada pela Sefaz:



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.1 Alguns conceitos fiscais

cUF UF Moma UF Alig 1 Alig2  alig3 . Observacao
12 &C ACRE Flus: 0. 00 UF ndo possui FCP
27 AL ALAGOAS Fxo:l Fuso: 2, 00 UF com até 3 Aliguotas possiveis
16 AP AMAPS Rao:0.00 UF nao possi FCP
13 AM  AMAZDNAS Fmo:2.00 Fxo .50 UF com &t 2 Aliguotas possiveis (2018)
9 BA BAHIA Fxo:2 00 Aliguota Unica de 2.00
23 CE CEARA Fixo:0.00 UF nap aplica
53 DF  DISTRITO FEDERAL Fixa:2 00 Aliquots anica de 2 .00
n ES ESPIRITD SANTD Ao 2.00 Aliquota Unica de 2.00
a2 GO GOLAS Max:2.00 Aliquota maxima de 2.00 (default)
21 MA  MARANHAD Fixo:2.00 Aliquota Unica de 2,00
51 MT MATO GROSSO Max:2.00 Aliquota maxima de 2.00 (default)
50 M5 MATO GROSSO DO SUL Fxo:2. 00 Aliquota drdca de 2,00
31 MG MINAS GERAIS Rioo:2.00 Aliquota dnica de 2.00
15 Pa,  PARA Fxo:0.00 UF nao possl FCP
25 FE PARAIBA Fxo:2 00 Aliquota Unica de 2.00
4] PR PARAMNA FAxo:2 00 Aliquota Onica de 2.00
26 FE PERNAMBUCO Axo:2. 00 Aliquota dnica de 2.00
22 P PLALI Fuoo:].00 Fxa:2.00 UF cosm ate 3 Aligquotas possivens
33 Aj RO DE JANEIRD i 4 00 UF com aliqguots maxima de 4.00
24 RN  RID GRANDE DO NORTE Fxg:2 00 Aliquota Unica de 2.00
43 RS RIDGRANDE DO SUL Feo:2.00 Aliquota dnica de 2.00
11 RO RONDOMIA Fxg:2. 00 Aliguota Onica de 2.00
14 RA  RORAIMA Max:2.00 Aliguota maxima de 2.00 (default)
47 S SANTA CATARIMNA Hxo .00 UF ndo possi FCP
35 5P SAD PAULD Axa:2. 00 _ Aliguola dnica de 2.00
28 SE SERGIPFE Rxo:2 00 Aliquota dnica de 2.00
ir TO TOCANTING FAxa:? 00 Aliguota Unica de 2 .00




4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.1 Alguns conceitos fiscais

No sistema NOTAFAZ vocé pode cadastrar todos os tipos de calculo de impostos gue sua empresa utiliza, para gue na hora da emissao tudo isso figue
automatico.

Para as empresas Optantes pelo Simples Nacional, a tributacao ja € automatica (ICMS 102, PIS 49, COFINS 49), porém, caso vocé utilize uma tributacao
diferente dessa, vocé deve cadastra-la.

Para as empresas do Regime Normal (lucro presumido), o sistema carrega automaticamente algumas tributacdes (ICMS 00, PIS 49 e COFINS 49, todos
com aliquota 0,00), porém, caso vocé utilize uma tributacao diferente dessa, vocé deve cadastra-la.




4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.1 Alguns conceitos fiscais

No sistema NOTAFAZ vocé pode cadastrar todos os tipos de calculo de impostos gue sua empresa utiliza, para gue na hora da emissao tudo isso figue
automatico.

Para as empresas Optantes pelo Simples Nacional, a tributacao ja € automatica (ICMS 102, PIS 49, COFINS 49), porém, caso vocé utilize uma tributacao
diferente dessa, vocé deve cadastra-la.

Para as empresas do Regime Normal (lucro presumido), o sistema carrega automaticamente algumas tributacdes (ICMS 00, PIS 49 e COFINS 49, todos
com aliquota 0,00), porém, caso vocé utilize uma tributacao diferente dessa, vocé deve cadastra-la.




4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.2 Cadastrando um calculo fiscal

Para cadastrar, acesse o menu Emitente > Cadastros > Calculo Fiscal.

| Coocte P

I- ARerar Senha do Usuarnio

| Auditoria de documentos
Cadastros Calculo Fiscal
Ferramentas b Cerfificado
Administrativo 4 Clhenies

Cligue em Cadastrar.
O cadastro do calculo fiscal é dividido nas seguintes partes:




4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.2 Cadastrando um calculo fiscal
4.4.2.1 Parte 1 - Dados Gerais

Dados Gerais

"Imposta ICMS n *Descricdo

*Classe Fiscal ﬂ "Regime Fiscal -

odelo MNF-2 n Ce Ale

Imposto — Selecione o imposto que vocé vai cadastrar.

Descricao — Cologue o nome do imposto, ou alguma descricao que facilite sua identificacao.

Classe Fiscal - Selecione a opc¢do Produtos/Mercadoria.

Regime Fiscal — Selecione o regime de sua empresa.

Modelo - Selecione o modelo NF-e.

De / Até - Esse campo serve para definir uma vigéncia para esse calculo. Caso ele seja valido somente por um ano, vocé pode preencher o periodo nesse

campo.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.2 Cadastrando um calculo fiscal
4.4.2.2 Parte 2 - Regras Fiscais

Regras Fiscais

UF do Destinatario =

CFOP Bl Tieo do ttem: (]

Codigo NCM C.odigo do Produto/Senvico n
Tipa de Operacao com Consumidor n Regime do Destnatano n

As regras fiscais servem para personalizar em quais situagdes esse calculo sera carregado. Nao é uma parte obrigatdria, mas vocé tem as opgodes:
UF do Destinatario — selecione o estado de seu cliente.

CFOP - selecione o CFOP que vocé vai configurar.
Codigo NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul) - Caso essa tributacao seja especifica de um NCM, preencha-o nesse campo.
Codigo do Produto/Servico - Caso essa tributacdo seja especifica de um produto, preencha-o nesse campo.

Tipo de Operagao com Consumidor - Caso essa tributacao seja especifica para Consumidor normal ou consumidor final, selecione uma das op¢des nesse
campo.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.2 Cadastrando um calculo fiscal
4.4.2.3 Parte 3 - Imposto especifico - ICMS
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4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.2 Cadastrando um calculo fiscal
4.4.2.3 Parte 3 - Imposto especifico - ICMS

CST/CSOSN - Selecione qual a situacdo tributaria do imposto.

Aliguota - Digite a aliquota do imposto, caso tenha. Caso nao tenha, deixe o campo em branco.

Aliquota ST - Digite a aliguota da substituicao tributaria, caso tenha. Caso nao tenha, deixe o campo em branco.
MVA - Digite a aliquota da Margem de Valor Agregado a base de calculo do ICMS.

Utilizar Base de Calculo - Marque a opc¢ao caso a tributacao tenha base de calculo. Caso a base de calculo tenha que ser zerada, desmarque essa opc¢ao.
Deduzir o valor de diferimento do total da nota — Caso sua nota tenha ICMS de diferimento, e vocé precisa que esse valor seja descontado do total da nota,
mMargue essa op¢ao.

Modalidade de determinacao da base de calculo:

ICMS - Selecione a Modalidade de Determinacao da Base de Calculo, quando for necessario. Caso nao precise, deixe em branco.

ICMSST - Selecione a Modalidade de Determinacao da Base de Calculo, guando for necessario. Caso nao precise, deixe em branco.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.2 Cadastrando um calculo fiscal
4.4.2.3 Parte 3 - Imposto especifico - ICMS

Aliquota Crédito — Caso vocé utilize a tributagcao que tenha aliguota do reaproveitamento de crédito do ICMS, preencha neste campo. Caso nao tenha,
deixe o campo em branco.

Percentual de Diferimento - Caso a tributacao tenha diferimento, preencha o campo. Caso nao tenha, deixe o campo em branco.
Percentual de Reducao da BC - Caso a tributacao tenha diferimento, preencha o campo. Caso nao tenha, deixe o campo em branco.
Percentual de Reduc¢ao da BC ST - Caso a tributacao tenha diferimento, preencha o campo. Caso nao tenha, deixe o campo em branco.

Operacao Interestadual:

Aliquota FECP - Caso esse calculo fiscal seja referente a uma operacao interestadual para consumidor final, e o produto tenha a aliquota de FECP (Fundo
Estadual de Combate a Pobreza)

Adicionar aliquota do FECP ao ICMS ST? - Caso vocé tenha preenchido a aliqguota FECP e ela tenha que ser somada a aliquota do ICMS ST, marque essa
op¢ao.

Aliquota interna da UF de Término - Caso esse calculo fiscal seja referente a uma operacao interestadual para consumidor final, e vocé precise mencionar
uma aliquota especifica no campo em questao, preencha-o. Caso contrario, deixe-o em branco.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.2 Cadastrando um calculo fiscal
4.4.2.4 Parte 4 - Imposto especifico - PIS e COFINS
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4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.2 Cadastrando um calculo fiscal
4.4.2.4 Parte 4 - Imposto especifico - PIS e COFINS

CST/CSOSN - Selecione qual a situacdo tributaria do imposto.

Tipo de Calculo - Selecione se o imposto € calculado por meio de um percentual ou por valor.

Aliguota - Digite a aliquota do imposto, caso tenha. Caso nao tenha, preencha 0,00.

Utilizar Base de Calculo - Marque a opc¢ao caso a tributacao tenha base de calculo. Caso a base de calculo tenha que ser zerada, desmarque essa opc¢ao.

Incluir em quantidade vendida o somatoério dos produtos? — Caso vocé opte pelo calculo em Valor, o sistema pode preencher automaticamente o campo
da quantidade vendida, basta marcar essa opcao.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.2 Cadastrando um calculo fiscal
4.4.2.5 Parte 5 - Imposto especifico - IPI

(87 ;i.'. = N ppteiBF Talp lagl byl

Compor 2 base de cculo do ICMS7?

CST/CSOSN - Selecione qual a situacao tributaria do imposto.
Aliguota - Digite a aliquota do imposto, caso tenha. Caso nao tenha, preencha 0,00.

Coédigo de enquadramento — O IPI possui varios codigos de enquadramento com trés digitos numeéricos. Caso tenha um padrao para todos os produtos,
preencha-o nesse campo.

Compor a base de calculo do ICMS? - Caso o valor do IPI precise ser somado a base de calculo do ICMS, marque essa opcao.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.4 Cadastro de Calculo Fiscal
4.4.2 Cadastrando um calculo fiscal
4.4.2.5 Parte 5 - Imposto especifico - IPI

Apos preencher todos os campos necessarios, clique em Cadastrar.

E importante salientar que todas as informacdes dos calculos fiscais devem ser passadas pelo contador da empresa. O NOTAFAZ fornece as opgdes de
automatizacao, mas as informacdes preenchidas sao de responsabilidade do contador da empresa.

Vocé pode cadastrar quantos calculos fiscais forem necessarios. Apenas se atente a personalizacao das regras fiscais para que tudo seja carregado
automaticamente.



4. Cadastros e Parametrizacoes
4.5 Cadastro de Clientes

O cadastro de clientes nao é obrigatorio, mas serve para automatizar e tornar o processo de emissao de NF-e mais rapido.

Esse cadastro tem a funcgao principal de gravar os dados de todos 0s seus destinatarios para que, N0 momento da emissao, Vocé Nnao precise ter em mMaos

todos os dados. Vocé precisa apenas cadastra-los uma vez e depois pesquisa-los pelo nome na emissao da NF-e. Esse cadastro também é usado para
gravar as transportadoras que a empresa utiliza.

Para realizar os cadastros, acesse o menu Emitente — Cadastros — Clientes.
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4. Cadastros e Parametrizacoes

4.5 Cadastro de Clientes
4.5.1 Importando Clientes do software do governo

Caso vocé ja tenha usado o sistema gratuito disponibilizado pelo SEBRAE ou pelo proprio governo para emitir as NF-es, vocé pode importar todos os
cadastros no NOTAFAZ.

Para isso, exporte do seu emissor no formato XML, gravando-os em uma pasta especifica e clique no botdo “Importar Clientes/transportadora Sefaz”. Como
mostra a imagem abaixo:

i i Fe———

ApOs essa operacao, sera aberta uma janela onde vocé selecionara o arquivo XML exportado do seu antigo sistema, através do botao “+ Selecionar” e
importara os clientes contidos nesse arquivo através do botao “Importar”. A imagem abaixo ilustra esses dois passos:



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.5 Cadastro de Clientes
4.5.1 Importando Clientes do software do governo

LETETE PR

E owrmbds apmerts § repscipeis an ergusg LR adewing de Dl R rEpoe ecee .

X
Atencdo |
ot e e | = peEe e Selmg |

Ao

Tggr e, ZFLiees T Fmpmrigee
= sl — 1 — o
EEEE mee
&

Dessa forma, todos os cadastros serao importados automaticamente.
Caso ndo tenha usado o sistema gratuito/governo, cadastre manualmente seguindo as orientacdes do item 4.5.3.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.5 Cadastro de Clientes
4.5.2 Importando Clientes de NF-es Emitidas

Caso voceé ja tenha usado o sistema gratuito disponibilizado pelo SEBRAE, pelo proprio governo ou um software de terceiros para emitir as NF-es e tenha
em maos 0s XMLs das NF-es, vocé pode importa-las no NOTAFAZ que, automaticamente, os clientes e produtos serao importados tambéem.

Vale ressaltar que esse recurso sé funciona com as NFes emitidas pelo seu CNPJ/CPF.

Para verificar os procedimentos de importacao de XML de NFe no NOTAFAZ, siga as instrucdes do Item 9 deste manual.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.5 Cadastro de Clientes
4.5.3 Cadastrando manualmente um Cliente

Cligue em Cadastrar.
Preencha os campos seguindo as orientacoes:

Tipo do Documento — Selecione se € CNPJ ou CPF.
UF - Selecione a UF do cliente.

Nro Documento — Digite o numero do documento de seu cliente.
ApOs isso, o sistema fara uma busca na base de dados da receita federal e preenchera todos os campos automaticamente.

Caso 0s campos nao sejam preenchidos, significa que a receita nao disponibilizou os dados. Nesse caso, preencha os demais campos conforme orientacao
abaixo.

Razao Social/Nome - Digite o nome de seu cliente.

Inscricao Estadual — SO preencha se seu cliente for CNPJ e possuir Inscricao Estadual.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.5 Cadastro de Clientes
4.5.3 Cadastrando manualmente um Cliente

Indicador da |IE — Se o seu cliente for pessoa fisica (CPF), ou pessoa juridica (CNPJ) sem Inscricdo Estadual, sempre selecione a opcdo NAO CONTRIBUINTE.
Se 0 seu cliente for uma pessoa juridica com Inscricao Estadual, selecione a opcao CONTRIBUINTE ICMS.

E-mail — Caso queira, preencha o e-mail do seu cliente. O preenchimento desse campo nao € obrigatorio.

CEP - Preencha o CEP do endereco.
Nesse momento, o sistema buscara na base de dados dos Correios as informacdes sobre esse CEP. Caso as informag¢des nao sejam preenchidas, ou
estejam incorretas, preencha os campos abaixo.

Logradouro/NUmero/Bairro/Pais/Municipio — Preenchimento Obrigatério. Preencha com o endereco de seu cliente.

Ao final do preenchimento, clique em Cadastrar.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.5 Cadastro de Clientes
4.5.3 Cadastrando manualmente um Cliente
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Para consultar os seus clientes cadastrados, feche a janela de cadastro e utilize os filtros de pesquisa.
Para editar ou excluir qualquer cadastro, basta utilizar as opcdes da parte das Acdes, no canto direito da tela, confirme os respectivos icones acima.



4. Cadastros e Parametrizacoes
4.6 Cadastro de Produtos

Esse cadastro tem a funcao principal de gravar os dados de todos 0s seus produtos para que, no momento da emissao, Vocé nao precise ter em maos
todos os dados. Vocé precisa apenas cadastra-los uma vez e depois pesquisa-los pela descricao ou pelo cddigo na emissao da NF-e.

Todas as informac¢des cadastradas e vinculadas ao produto neste cadastro, serdao sempre utilizadas no momento que vocé informar o produto no
lancamento da NFe.

Para realizar os cadastros, acesse o menu Emitente — Cadastros — Produto.
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4. Cadastros e Parametrizacoes

4.6 Cadastro de Produtos
4.6.1 Importando Produtos do software do governo

Caso vocé ja tenha usado o sistema gratuito disponibilizado pelo SEBRAE ou pelo proprio governo para emitir as NF-es, vocé pode importar todos os
cadastros no NOTAFAZ.

Para isso, exporte do seu emissor no formato XML, gravando-os em uma pasta especifica e clique no botao “Importar produtos SEFAZ". Como mostra a
imagem abaixo:

ApOs essa operacao, sera aberta uma janela onde vocé selecionara o arquivo XML exportado do seu antigo sistema, através do botao “+ Selecionar” e
importard os clientes contidos nesse arquivo através do botao “Importar”. A imagem abaixo ilustra esses dois passos:



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.6 Cadastro de Produtos
4.6.1 Importando Produtos do software do governo

Akl s

Dessa forma, todos os cadastros serdao importados automaticamente.
Caso nao tenha usado o sistema gratuito/governo, cadastre manualmente seguindo as orientacdes do item 4.6.3.



4. Cadastros e Parametrizacoes
4.6 Cadastro de Produtos
4.6.2 Importando Produtos de NF-es Emitidas

Caso vocé ja tenha usado o sistema gratuito disponibilizado pelo SEBRAE, pelo préprio governo ou um software de terceiros para emitir as NF-es e tenha

em Mmaos os XMLs das NFes, vocé pode importa-las no NOTAFAZ que, automaticamente, os clientes e produtos serao importados também.
Vale ressaltar que esse recurso sé funciona com as NFes emitidas pelo seu CNPJ/CPF.

Para verificar os procedimentos de importacao de XML de NFe no NOTAFAZ, siga as instrucdes do Item 9 deste manual.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.6 Cadastro de Produtos
4.6.3 Cadastrando manualmente um Produto

Cligue em Cadastrar.
Preencha os campos da seguinte forma:
Tipo — Indicar se o produto possui ou nao coédigo de barras.

Cdédigo - Digite o codigo do produto. Caso tenha o leitor de cdédigo de barras, pode passar no produto, e 0 mesmo sera cadastrado com o cédigo do codigo
de barras.

Descricao - Nome do produto

Origem da Mercadoria — Indicar se o produto € Nacional ou Estrangeiro.



4. Cadastros e Parametrizacoes

4.6 Cadastro de Produtos
4.6.3 Cadastrando manualmente um Produto

CFOP - Caso queira especificar um CFOP para o produto, vocé pode. Porém, o preenchimento nao & obrigatorio.,

CEST - Caso o produto tenha substituicao tributaria, preencha o cédigo CEST, que deve conter 7 digitos.

O CEST (Codigo Especificador da Substituicao Tributaria) tem o objetivo de estabelecer uma forma de uniformizar e identificar as mercadorias e bens
passiveis de sujeicdao ao regime de substituicao tributaria e de antecipacao de recolhimento do ICMS com o encerramento de tributacao, relativos as
operacgdes subsequentes. Sua regulamentacado se da através do convénio ICMS 92/15.

EXTIPI — (Codigo Excecao da Tabela de IPI1) Esse campo deve ser preenchido com codigo EX relativo a excecao presente na tabela de IPI do NCM em
questao. Campo numeérico com 2 a 3 posicoes. Para verificar se o seu produto necessita desse codigo, consulte o seu contador.

CEAN (cEAN) e CEAN Tributavel (cEANTTrib)

Os codigos cEAN e cEANTrib sao campos relacionados ao produto, informados na nota fiscal que tem o seu preenchimento obrigatério quando o produto
possuir o GTIN (Global Trade Item Number). Os dois sao complementares mas possuem aplicacdes especificas, entenda a diferenca entre eles:

e Primeiro, saiba o que é o cédigo GTIN
O GTIN é um codigo de barras universal, ou seja, € um identificador que € aplicado aos produtos. Nas notas ele deve ser informado nos campos cEAN
(codigo de barras) e cEANTrib (cédigo de barras tributavel).


http://www.confaz.fazenda.gov.br/legislacao/convenios/convenio-icms/2015/convenios-icms-92-15

4. Cadastros e Parametrizacoes

4.6 Cadastro de Produtos
4.6.3 Cadastrando manualmente um Produto

e O que éocEAN
O cEAN ¢ o codigo do produto faturado na nota fiscal, ou seja, € o coédigo que engloba outros produtos nha mesma nota. Exemplo: o cEAN ¢é o identificador
do pacote que esta sendo vendido enquanto o cEANTrib corresponde ao identificador dos itens dentro do pacote.
Detalhe: quando o produto descrito na nota for igual a unidade tributavel do produto (cEANtrib) o cédigo enviado nos dois campos sera o mesmo.

e O que éocEANTrib
O cEANTrib é o coédigo de barras do produto tributado, ele € qguem vale para identificar as unidades de vendas do varejo. Além disso, por ser utilizado para
produto tributavel ele € que usado para calcular o ICMS de Substituicao Tributaria.

NVE - (Nomenclatura de Valor Aduaneiro e Estatisticas) Esse campo € utilizado para valoracao, ou seja, para calcular os pagamentos e tributos em cima da
mercadoria. E estatisticas, pois também tem por finalidade o aprimoramento de dados estatisticos do Comeércio Exterior.E € formada por um codigo
composto de 2 letras e 4 numeros.

A apresentacao desta nomenclatura por vezes € indispensavel na importacao de determinados produtos, dentro das informacdes exigidas em uma D,
sigla que se refere a Declaracao de Importacao, o principal documento exigido em um processo de importacao.


https://blog.oobj.com.br/substituicao-tributaria-reduzir-custos-com-impostos/

4. Cadastros e Parametrizacoes

4.6 Cadastro de Produtos
4.6.3 Cadastrando manualmente um Produto

NCM - (Nomenclatura Comum do Mercosul) Criada para categorizar todas as mercadorias no mundo, seu objetivo € a unificacao dos produtos através de
codigos para facilitar a comercializagcao internacional. O cédigo da NCM é composto por 08 digitos.

Unidade Comercial/Unidade Tributavel - Selecione como o produto é cobrado (por litro, metro, unidade, kg, etc).

Qtde. Comercial/Qtde. Tributavel - Vocé pode preencher com 0,00 para colocar a quantidade que estd sendo vendida direto na emissdo da NF-¢, ou
preencher uma quantidade que vocé queira que seja puxada na hora da emissao.

Valor Comercial/Valor Tributavel — Caso esse produto tenha um valor fixo de venda, preencha-o nesses campos. Caso o produto ndo tenha um valor fixo,
pode preencher com 0,00, e preencher o valor na hora da emissao.

ApOss isso, cliqgue em Cadastrar


https://blog.conexos.com.br/saiba-como-reduzir-impostos-por-meio-da-escolha-da-ncm-do-produto/

4. Cadastros e Parametrizacoes

4.6 Cadastro de Produtos
4.6.3 Cadastrando manualmente um Produto
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4. Cadastros e Parametrizacoes
4.7 Cadastro de Informacoes Adicionais

Caso vocé necessite de uma informacao adicional fixa que vocé tenha que mencionar em todas as notas que vocé emite, vocé pode deixa-la previamente
cadastrada, para evitar o preenchimento manual. Vocé pode cadastrar quantas informacdes adicionais vocé preferir.

Para realizar o cadastro, acesse o menu Emitente — Cadastros - Informacao Adicional.
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Cligue em Cadastrar.



4. Cadastros e Parametrizacoes
4.7 Cadastro de Informacoes Adicionais

No campo Titulo, digite um titulo que permite identificar sua informacao adicional.

No campo Texto, digite a Informacao Adicional conforme desejar.

No campo Padrdo, marque SIM caso queira que essa informacao seja preenchida automaticamente em todas as emissdes, ou marque NAO, caso vocé
queira selecionar manualmente qual informacao adicional sera preenchida.

Apods isso, cligue em Cadastrar.
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4. Cadastros e Parametrizacoes
4.8 Cadastro de Pessoas Autorizadas

Em uma NF-e guem tem autorizacao fiscal para obté-la no Portal Nacional € somente os “envolvidos” na NFe, que € o Emitente, Destinatario e o
Transportador.

Porém, em alguns casos, a empresa precisa autorizar outro CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica) a fazer esse download. E para as empresas da
Bahia, é obrigatdrio o preenchimento do CNPJ do contador nesse campo.

Para que ndo seja necessario o preenchimento manual em todas as emissdes, o Notafaz fornece esse cadastro.
Para cadastrar, acesse o menu Emitente > Cadastros > Pessoas Autorizadas.
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4. Cadastros e Parametrizacoes
4.8 Cadastro de Pessoas Autorizadas

Cligue em Cadastrar e preencha o CNPJ/CPF e Nome da pessoa autorizada. Apds isso, cligue novamente em Cadastrar.

Cadastro Pessoas Autorizadas x|

Dados Pessoas Autorizadas

Tipo do Documanto; CHPl n Mo Documeanio:

Razao SocialNome:

Adicionar automaticamente:

{ CTe Em breve MFCe | | NFe | MDFe Em brave




4. Cadastros e Parametrizacoes
4.9 Cadastro de Natureza da Operacao x CFOP

E comum gue uma empresa utilize varios tipos de operacdo na NF-e, como venda, devolucdo, remessa, bonificacdo, etc. Para suprir essa necessidade, o
NOTAFAZ fornece o cadastro de Natureza da Operacao x CFOP, que automatiza o CFOP que sera utilizado nas emissdes a partir da natureza da operacao.
Nao é um cadastro obrigatdrio, mas € um opcional que pode te ajudar no dia a dia da empresa.

Para fazer esse cadastro, acesse o menu Emitente > Cadastros > Natureza da Operacao x CFOP.

Cligue em Cadastrar.



4. Cadastros e Parametrizacoes
4.9 Cadastro de Natureza da Operacao x CFOP

No campo Descricao, digite a Natureza da operacao, ou seja, o que vai identificar a operacao que vocé esta cadastrando. Normalmente as empresas

colocam “Venda de mercadorias”, “Remessa para conserto”, “Devolucao de mercadorias”, porém é um campo livre e vocé pode preencher o que vocé
quiser.

No campo CFOP, selecione qual CFOP deve ser utilizado nessa operacao. Vocé pode selecionar mais de um, e na hora da emissao da nota o sistema
mostrara as opcdes de CFOP que vocé tem para cada natureza da operacao.
Apods adicionar os CFOPs, cligue em Cadastrar.

Cadastro de Natureza da Operagao x

Natureza da Operagao

Modelo:  [NFe [l

Descricao
CFOP's

cror 0 |
T e T e

Nenhum CFOP foi vinculado a essa natureza da operacao




5. Emissao da NF-e
5.1 Emissao Simplificada

A Emissao Simplificada serve para quando vocé quer emitir a NF-e rapidamente. Para utiliza-la, vocé deve ter previamente cadastrado o produto, o cliente,
e a tributacdo. Caso nao tenha, vocé nao conseguira utilizar esse tipo de emissao.

Para emitir a NF-e, acesse o menu NF-e — Emitir NF-e.

(merenciar Ne-a

Emitr NF-e

Inemirar Numeracao

Ferramentas *

Relatonos *
Preencha a NF-e da seguinte forma:

Série — Ja estard com a série que vocé cadastrou.



5. Emissao da NF-e
5.1 Emissao Simplificada

*Nao aparecera o numero da NF-e, pois a humeracao sera gerada somente na hora gue a nota foi salva.

Data/Hora Emissdo - S6 preencha se vocé for emitir NF-e com data retroativa. Caso a NF-e for ter a data atual, deixe esse campo em branco.

Natureza da Operacao - O sistema ja traz preenchido automaticamente a natureza “WVENDA", mas vocé pode alterar, caso seja necessario.

Cliente — Vocé tem duas opcoes:
1-Vocé digita o CPF/CNPJ desse cliente, aperta a tecla TAB, e o sistema carrega os dados automaticamente;
2 - Vocé digita uma parte do nome do cliente, e o sistema lista todos os clientes com esse nome, e carrega os dados daquele que vocé selecionar.

Cliednte

Cocumers THPJ u LIF H Farao SocssEMNome Fanbasag

Frrasi

Produto — Vocé tem as mesmas opcoes que o cliente. O recomendavel € que vocé pesquise o produto pela descricao. Os dados serao carregados, € vocé
devera preencher somente a quantidade e o preco unitario. Apds o preenchimento, clique em Incluir, e o produto sera incluido na nota.



5. Emissao da NF-e
5.1 Emissao Simplificada

i CFoE drirmms i 5 Frags Lrviiris wser Conrorme Tak Onges dlian

el B3

Duplicatas - Caso vocé precise inserir duplicatas na NF-e, preencha a data de vencimento e cligue em Incluir. O sistema calcula automaticamente o valor
das parcelas.

% i Fod Ferfeen A e mis

R B

Pagamentos - Cliqgue em Incluir e selecione a forma de pagamento. Apos isso, preencha o valor do pagamento.
Obs.: Quando o valor do pagamento for maior que o valor total da nota, o sistema calcula automaticamente o valor do troco.



5. Emissao da NF-e
5.1 Emissao Simplificada

Desconto - Caso vocé precise inserir um valor de desconto em percentual ou valor sob o total da nota, preencha esse campo e cligue em Aplicar.

Total

Desconto: Percentual n

Valor Total da Nota:

Modalidade do frete - O sistema ja traz preenchida automaticamente a modalidade “SEM FRETE", mas vocé pode alterar, caso seja necessario.

Transportador - O preenchimento nao € obrigatdrio. Caso vocé precise incluir um transportador na NF-e, preencha os campos.



5. Emissao da NF-e
5.1 Emissao Simplificada

Transporte

Modalidade do frete:  Sem frete n
Transportador

oomeni: ey [

Razao SocialiNome;
Inscricao Estadual;

UF: v |

Informacgdes — Caso vocé queira preencher alguma informacao adicional na nota, utilize esse campo. O preenchimento € opcional.
Caso vocé tenha cadastrado alguma informacao adicional, selecione-a no lado direito da tela.



5. Emissao da NF-e
5.1 Emissao Simplificada

'n G [ ThTE [P o a i
LIPS S O Thin T PED Dol TLL fgnC T, T T T | P PR
-]

il LT Pt AL

PR AR AL S T

ApOs isso, vocé ja pode clicar em Gerar NF-e.

Entao vocé deve acessar o menu NF-e — Gerenciar NF-e, para fazer os passos de autorizacao da nota.



5. Emissao da NF-e
5.1 Emissao Simplificada

CT= MOF-= NF5-2
Germenciar NF-=
Emitr NF-e
inutiizar Numeracao
Fermramentas b

Relatonos ¥

Clique em Pesquisar, para que a NF-e que vocé digitou apareca




5. Emissao da NF-e
5.1 Emissao Simplificada

Nesse momento as configuracdes que vocé fez inicialmente serao seguidas. Se vocé automatizou a autorizacao da nota, no

momento da pesquisa ela ja aparecera autorizada.
Se vocé nao automatizou, terd que clicar na setinha verde () para autorizar essa NF-e.

As vezes é necessario clicar mais de uma vez na setinha para que a nota seja autorizada.

ApOs ser autorizada, ela sera apresentada pra vocé da seguinte forma:

AU LS WE-E BLETIES B4 G EENTE T o = :
i FiTH GEEs ESATL DE AORCLCGACAD - 558 BH AUTCRAZALD AUTORSADD oy E= 1) i L s . Q-_-,} g 1 | ‘
EREL! WL TR MIGCaL



5. Emissao da NF-e
5.1 Emissao Simplificada

Na parte das Acdes, vocé tem as seguintes opcoes:

= jcone “impressora” — Vocé pode gerar o DANFE (PDF) da NF-e.

“¥ icone “caixinha” — Vocé pode fazer o download do XML da NF-e.

@ Icone “circulo vermelho” — Vocé pode cancelar a NF-e.

¥ icone “sinal de verificacao verde” — Vocé pode solicitar uma nova consulta do
status da nota na SEFAZ..

L] Icone “envelope amarelo” — Vocé pode enviar essa NF-e por e-mail.

Icone “envelope branco” — Vocé pode fazer uma carta de correcao para essa NF-e.

o(r" Icone “tesoura com um papel” — Vocé pode adicionar e/ou consultar um novo
canhoto (comprovante de entrega) para essa NF-e.



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.1 Aba “Dados da NF-e”

Na aba Dados NF-e, preencha da seguinte forma:
Série — O sistema ja preencherda automaticamente com a série previamente cadastrada.

Natureza de Operacao - O sistema ja traz preenchido automaticamente “WVENDA". Caso queira alterar, € s6 apagar o que esta
escrito e digitar o texto desejado.

Tipo de Documento - Indique se essa NF-e é de Entrada ou Saida.

Data e hora de saida ou entrada - Vocé pode preencher com a data de saida da mercadoria, porém, o preenchimento nao &
obrigatdrio, pois o sistema preenche automaticamente com a data e hora do envio.

Lembrando que a Data e Hora nao pode estar a frente do horario do servidor da SEFAZ, pois a SEFAZ verifica essa data e hora ao
processa-la.

Tipo de Operacao com Consumidor — Se o seu cliente for pessoa juridica com Inscricao Estadual, selecione a opcao NORMAL. Se o
seu cliente for pessoa juridica sem Inscricao Estadual ou pessoa fisica, selecione a opcao CONSUMIDOR FINAL.

Finalidade de Emissao - Indicar qual € a finalidade de emissao da NF-e.

NF-e Normal — Emissao Normal.

NF-e Complementar — Emissao de complemento de valores de uma NF-e anterior.
NF-e de Ajuste - Emissao de ajuste de valores de uma NF-e anterior.




5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.1 Aba “Dados da NF-e”

Devolucao de Mercadoria — Emissao de devolugcao de uma Nf-e anterior.

Completz NF-a

NF-e
Sene
1
Maturers da operagio Tipo do documenio  Tipo impressao DANFE Ciats & hora de saida ou enfrada  Ineficador de Presenga Diata/Hora Emissao
VENDA saia [N DANFE nomal, Retrato [l Mo se apica [
Tipo dea a0 com Consumidor  Forma de Emiss&n  Finalidade da Emizsso UF de Ooosrénicia Mumnicipio de Oooméncia

Mormal MNormal B NF-2 Normal B sP B Araras



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.2 Aba “Emitente”

Na aba Emitente ficam todos os dados do responsavel pela emissao da NF-e.

Esses campos sao preenchidos automaticamente, sendo suas informacdes trazidas do cadastro da empresa, realizada através da
VARITUS, no momento da contratacao.

Qualquer alteracao necessaria nessas informacgdes, comunicar o departamento de Relacionamento, através dos meios de
comunicacgao disponiveis no site da VARITUS.

=3

Identificagao
Tipo do Documenio  CPFICNFJ ngcncio Exacua nsoncéo Extadus ST
CNPJ 10227 ZTE0001-80 182123008114

Raz3o0 Social/MNome
VARITUS BRASIL EFREL
Mome Fantasia
VARITUS BRASIL

nscricae Municipsl CNAE CHT
ITAEa Simples Maciona n
Enderego
Logradouro Mumaro Complemenio
RUA CEL ANDRE LLSON JUNEDR 250 SALA 83
Balrmo CEP Telefone
CENTRG 13500-520 {10) 35080545
Fais UE Musnic:pe

BRAZIL n sP n Ar@ras



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.3 Aba “Destinatario”

Na aba Destinatario, vocé tem as seguintes opcodes:

- Caso seu cliente ja esteja cadastrado, digite seu CNPJ/CPF, aperte a tecla TAB, que o sistema carregard os dados
automaticamente.

- Caso seu cliente ja esteja cadastrado, vocé também tem a opc¢ao de clicar em Pesquisar, e uma nova tela com um filtro de
pesquisa serd aberta. Nela, vocé pode pesquisar seu cliente e clicar em cima para ele ser carregado na emissao.

- Caso seu cliente nao esteja cadastrado, vocé pode digitar todos os dados dele manualmente.

Identificagao

Tipodo Documento:  cney ) uF BB~ Documento:

Razdo SocialMome:

Inscriio Estadual Indicador da IE: B nscicao sutrama:
Email:

Enderego
Logradouro Numero Complemento
Bairmo CEP Telefone
Pais Municipio

srasiL |5 B



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.4 Aba “Produto e Servicos”

Na aba Produto e Servicgos, clique em Incluir

T T Y

5.2.4.1 Aba “Dados”

Na tela que for aberta, na aba Dados, vocé tem as seguintes opcoes:

- Caso o produto ja esteja cadastrado, digite o codigo dele, aperte a tecla TAB, e os dados serao carregados, sendo necessario
somente preencher a quantidade e o preco unitario do mesmo.

- Caso o produto ja esteja cadastrado, vocé também pode clicar em Pesquisar, e utilizar o filtro de pesquisa para encontrar o
produto desejado. Apos isso, € necessario apenas preencher a quantidade e o preco unitario.

- Caso o produto nao esteja cadastrado, digite manualmente todos os dados dele, de acordo com as informacdes abaixo:

Obs.: Para ter um detalhamento melhor sobre cada campo especifico do Produto, consulte o Item 4.6.3
Cadastrando manualmente um Produto.



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.4 Aba “Produto e Servicos”
5.2.4.1 Aba “Dados”

CEST - Cdédigo Especificador da Substituicao Tributaria - Esse codigo tem por

objetivo identificar as mercadorias que estao sujeitas ao regime de substituicao

tributaria do ICMS. Ele ndo é obrigatdrio para todas as mercadorias, mas pode ser

consultado pelo site http://www.buscacest.com.br/ .

Caso o produto tenha substituicao tributaria, preencha o cédigo CEST, que deve conter 7 digitos.

CFOP - Caso queira especificar um CFOP para o produto, vocé pode. Porém, o preenchimento nao € obrigatdrio.

Origem da Mercadoria - Indicar se o produto é Nacional ou Estrangeiro.

Cdédigo de enquadramento - Esse € o cdédigo de enquadramento do IPI. Caso vocé utilize um codigo diferente para cada produto,
preencha-o nesse campo.



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.4 Aba “Produto e Servicos”
5.2.4.1 Aba “Dados”

Unidade Comercial/Unidade Tributavel - Selecione como o produto é cobrado (por litro, metro, unidade, kg, etc). A unidade
comercial € a destinada a seu cliente. A unidade tributavel € destinada ao fisco. Caso precise, pode selecionar unidades diferentes
nesses campos.

Qtde. Comercial/Qtde. Tributavel — Vocé pode preencher com 0,00 para colocar a quantidade que estd sendo vendida direto na
emissao da NF-e, ou preencher uma quantidade que vocé queira que seja puxada na hora da emissao.

Valor Comercial/Valor Tributavel — Caso esse produto tenha um valor fixo de venda, preencha-o nesses campos. Caso o produto ndo
tenha um valor fixo, pode preencher com 0,00, e preencher o valor na hora da emissao.

Valor total bruto — O sistema fara automaticamente o calculo do valor total de acordo com a quantidade e valor unitario.

Total frete — Caso seja necessario, vocé pode inserir o valor do frete incidente neste produto.

Total Seguro — Caso seja necessario, vocé pode inserir o valor do seguro incidente neste produto.

Desconto — Caso seja hecessario, vocé pode inserir o valor do desconto incidente neste produto.

Outro — Caso seja necessario, vocé pode inserir o valor das outras despesas acessorias, ou seja, despesas extras que devem
ter o seu valor inserido na emissao.



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.4 Aba “Produto e Servicos”
5.2.4.1 Aba “Dados”

Produto especifico — Caso seu produto esteja enquadrado em uma das opcdes desse campo, € necessario fornecer informacdes
especificas nas abas Combustivel, Veiculo Novo, Medicamento e Rastreabilidade. Veja mais no item 6 - Como emitir NFe com
“Produtos Especificos”.

Indicador de totalizacao — Esse campo indica se o valor desse produto sera somado ao total da nota. Caso seja um brinde, vocé
pode deixar essa opcado marcada como NAO, para que o produto apareca na nota, mas ndo seja cobrado.

Numero do Pedido de compra — Caso seja necessario, vocé pode inserir o numero do pedido de compra deste produto.
Iltem do pedido — Caso seja necessario, vocé pode inserir o numero do item do pedido de compra deste produto.

Numero de Controle da FCl — Caso o produto tenha controle da FCI, preencha o numero neste campo.



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.4 Aba “Produto e Servicos”
5.2.4.1 Aba “Dados”

Dados
Cadigo: Pesquisar
Descricho.
EAN: EX TP MK onsulta de NEM
CEST Considla de CEST
CFOP: B
Un. Comercial UN n Qid. Comercial, Valor Unit. Comercial;
Un. Trib: UN n Qtd Trib.: Valor Unit. Trib.:
EAN Trib:
Valor ol Dreto:
Tot. Frete: Tot. Sepurn: Desconio;
L
Produto eapecifico: n
indicador Totalzacio Valor do iem compde o valor iotal da NF-e n
Numem Ped. Compra ltem do Pedido:

Mumero de Controle da FCI



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.4 Aba “Produto e Servicos”
5.2.4.2 Aba “Tributos”

Ainda nessa tela, na aba Tributos, vocé tem as seguintes opcodes:

- Caso vocé tenha cadastrado previamente a tributacao de sua empresa no cadastro do calculo fiscal, vocé nao precisa mexer nessa
aba.

- Caso vocé nao tenha cadastrado previamente a tributacao, navegue aba por aba (ICMS, IPI, PIS, COFINS) e selecione qual € a
situacao tributaria do imposto.

Ao término do preenchimento de todos os dados do
Tributos produto, role a barra de rolagem para baixo, e clique
\Vilor dos Tribulos Ll Federal 12. 74172012 em |ncluir.

Pl

Situacdo Tribuldra B

Classs de I,'-.H;‘-.ﬂ-ﬂl'.arl'ﬂ'lm Cﬂd:m de El"ﬂLI.id\'mﬂln

CHP.J dio prodator m

Cadigo do selo de controle: Cid do selo de conirole

Tipo de clhculo .

Valor da base de calculo Faca o mesmo procedimento para todos os

Aliuota

produtos que vocé queira incluir na NF-e.

Otd. jotal unidade padrio
Valor por unidade:

Valor do 1P



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.5 Aba “Totais”

Na aba Totais, o sistema mostra quais sao os valores totais da NF-e. Nao é necessario clicar em Calcular, porque o sistema faz o
calculo automaticamente. Entao utilize essa aba para fins de conferéncia.

Totais
ICMS
Base de Calculo Total do ICMS Total do ICMS Desonerado Basa de Calculo do ICMS ST
0,00 0.00 0,00 0.00
Total do ICMS ST Total dos Produtos e Servigos Total do Frete Total do Segumo
0,00 36,90 0,00 0,00
Total do Desconto Total imposto Improtagae Total do 1PI FIS
0,00 0.00 0,00 0,00
Total do FCP Total do FCP Retido por ST Total do FCP Retido Ante. por ST  Toltal do IP1 Devolvido
0,00 0.00 0,00 0,00
COFINS QOutras Despesas Acessdrias  Valor Total dos Trnbutos Total da Nota

020 000 5059



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.6 Aba “Transporte”

Na aba Transporte vocé pode preencher os dados de transporte da NF-e. O preenchimento nao € obrigatorio.

O sistema ja traz preenchido automaticamente o campo Modalidade do frete como “Sem frete”, porém, vocé pode alterar sempre

gue precisar.

Caso voceé precise incluir os dados do Transportador na NF-g, preencha os campos referentes a Ildentificacao.

Transporte

Transporte

Modalidade do frete:  Sem frete [
identificacio do vagao
Identificacdo da balsa:

Transportador

Identificagao

oocumens ces [

Razao Social/Nome:
Inscrigio Estadual:
Endereco
Logradouro:

UF: H Municipio: u -



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.7 Aba “Cobranca”

Na aba Cobrancga, vocé pode preencher os dados de faturamento da NF-e. O preenchimento nao € obrigatorio.

Na parte das Duplicatas, vocé pode preencher apenas a Data de Vencimento e o Valor, e o sistema preenchera o numero da
Duplicata no padrao “nimero da nota/1”, “ndmero da nota/2", conforme o nimero de parcelas inseridas.

; B s s B0 B et o =gl [ iy = =it ey RRe T |
T e e L s Ll e T ey e Cobranga Jasnidinm | |0 seibndlide,lstie @ nidapdinsn it

Fatura

Nrmsero: Dreiar @m bra seri gorado atrevéa do ndmeso da nota

‘“alor original: ‘Valor do descontoc Valor liguido:

Duplicatas

NOMerD: | Deisr em branco, sers gerado araves do nimero da nots  Data de Vencimento: Vaior | Incluir |
™ e

Nao hi nenhum negisiro



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.8 Aba “Informacodes Adicionais”

Na aba Informacgdes Adicionais, vocé pode preencher quais informacdes vocé quer que sejam mencionadas no rodapé da NF-e. O
preenchimento nao é obrigatorio.

Vocé tem as seguintes opcodes:

- Digitar manualmente a informacao adicional.

- Caso vocé tenha cadastrado previamente, basta seleciona-la no canto direito, no qual estarao listadas, por titulo, todas as
informacdes adicionais que vocé ja cadastrou.

I ormagdes Adecseinaks

D interenss o faco

Dt iriiwremss dic coniribuinies
EMFRESA DPTANTE PELC SRSTLES NACICRAL

SEAPLES NACIONAL
PROMOCAD AGD-201T



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.9 Aba “Formas de Pagamento”

Agora voceé precisa inserir a forma de pagamento. Para isso, acesse a aba Formas de Pagamento.

Formas de Pagamento

Valor do Troco - Caso o cliente tenha pago um valor maior do que o valor da nota e vocé tenha voltado troco, preencha o valor
neste campo. Caso contrario, deixe-o em branco.

Cligue em Incluir no canto direito, selecione o Tipo de pagamento e preencha o valor do pagamento. Apos isso, cliqgue novamente
em Incluir.

Forma de pagamento * Ao término do preenchimento, clique em Gerar NF-e.

|
Forma de FEHEI’!‘IBI’III&

Tipo de pagamento:  Dinheiro H ‘
Valor do pagamento: 0,00



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.9 Aba “Formas de Pagamento”

Entdo vocé deve acessar o menu NF-e — Gerenciar NF-e, para fazer os passos de autorizacao da NF-e.

Emitir NF-a

Inutilizar Mumerarl;in
Ferramentas 3

Relateries »

Clique em Pesquisar, para que a NF-e que vocé digitou apareca.



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.9 Aba “Formas de Pagamento”

Chewe Acen [ besane |

MAT WAIFE B TallA | OFRRAGAL WAL REALTADS, EOMFRRALAL (6 OPERALSS EIENG B CPERAGAL TR SCONHECREN 10 Db OPERBAS

Chatailnrs Eml

potad

" " PR T 3
Deslmalaris J ¢ | Snuasie ¢ SRR L iomche LT

T UARITLS HF-E ELETILA EV AN BIEMTE [E . 2y
PLRL! et L p L b [ [ = 7 ¥
—_ TNET | pmasy e | HOMOLDGACAD - SER WALON FiscaL | 5F A e e ﬁ |_- : = 'B

Cligue na setinha Verde() para autorizar essa NF-e. As vezes € necessario clicar mais de uma vez na setinha para que a nota seja
autorizada.

ApOs ser autorizada, ela serd apresentada pra vocé da seguinte forma:

WARTIUS  NFE ERETIOR EM AMEENTE o :
i T 1T 3928 - BRASE OF NCMADGACAT - SEM PN AUTOSIZADC ATGRILAO ol ] e wi'!6 =86 «vE .‘



5. Emissao da NF-e

5.2 Emissao Simplificada
5.2.9 Aba “Formas de Pagamento”

Na parte das Acdes, vocé tem as seguintes opcoes:

W icone “circulo verde” — Mostra gue a NF-e ndo possui pendéncias.

O ijcone “duas folhas de papel” - Vocé pode duplicar a NF-e que vocé digitou, para
emitir uma igual com numeraco diferente.

= icone “impressora” - Vlocé pode gerar o DANFE (PDF) da NF-e.

. jcone “caixinha” = Viocé pode fazer o download do XML da NF-g.

O icone “circulo vermelho” - Vocé pode cancelar a NF-e.

V¥ icone “sinal de verificagio verde” - Vocé pode solicitar uma nova consulta do
status da nota na SEFAZ .

T icone “envelope amarelo” — Vocé pode enviar essa NF-e por e-mail.

ijcone “envelope brance” - Vocé pode fazer uma carta de correcdo para essa NF-e.

u icone “tesoura com um papel” - Vocé pode adicionar e/ou consultar um novo
canhoto (comprovante de entrega) para essa NF-e.



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”

No item 5.2.4.1 deste manual, que refere-se aos Dados do Produto ou Servico, existe um campo denominado “Produto especifico”,
onde, de acordo com o seu produto, sera informado a classificacao deste produto conforme a nomenclatura determinada pela
SEFAZ. Para saber se o seu produto se enquadra em uma dessas classificacdes consulte o seu contador.

Essa classificacao € de extrema importancia, pois a partir dela, serao necessarios informar outros diversos campos exigidos pela
propria SEFAZ/Fisco.

As opcoes desse campo sao:

Tet. Erete: Tot. Seguro
Ohitre:
Produto especifco

poe o valor tolgf da NF-e n

MNumero Ped Compra | aleuido ltem do Ped:do

ndicador Tolakzacan:

Numemn de Controle da FCI Lad o Amenio

L Armmamento

Atengao § Combustivel

*"Género do produto ou sedull ~ERE acordo com a Tabela de Capitulos d:



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”

Veiculo - Para fabricantes, importadores, concessionarias ou revendas, na venda de um veiculo novo.
Medicamento - Para empresas que comercializam algum medicamento ou produto farmacéutico.
Armamento - Para empresas que comercializam algum tipo de “arma de fogo”.

Combustivel - Para empresas que comercializam Combustiveis e/ou Lubrificantes. Os produtos desse segmento,
tem em seu cdédigo de NCM o digito 27 no inicio.

Papel - Para empresas que comercializam “Papel Imune”. Trata-se de papel sem tributacao, o Governo Federal e os
Governos Estaduais nhao cobram os impostos se o referido papel for utilizado para a producao de livros, jornais,
revistas e periodicos.



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.1 Produto Especifico “Veiculo”

Para fabricantes, importadores, concessionarias ou revendas, ha venda de um veiculo novo a emissao da Nota Fiscal
Eletronica deve conter além dos dados comuns a todas as outras notas, alguns campos especificos para essa
operacao.

Dentre os campos necessarios para a emissao estao o Tipo da Operacao (como foi realizada a venda), Chassi do
veiculo, Série e descricao de Cor, Poténcia, Cilindradas e Pesos (liquido e bruto). Para varios atributos a tabela
RENAVAM (Registro Nacional de Veiculos Automotores) deve ser utilizada, como tipo de combustivel, tipo e espécie
de veiculo e cédigo do modelo.

A NF-e ainda pode ser emitida para um veiculo com condicao acabado ou nao, com informacao de que o chassi foi
remarcado ou se existe alguma restricao na venda, como Alienacao Fiduciaria ou Arrendamento Mercantil.

No schema da NF-e, os campos estao compreendidos no grupo JOT e nao foram modificados da versao 2.00 para a
versao 3.10. Caso a operacao for feita com faturamento direto para consumidor final (isto € indicado no campo de
Tipo de Operacao), os dados de local de Entrega devem ser informados. Isso € necessario na validacao da IEST
(Inscricao Estadual do Substituto Tributario) relativo a essas operacoes.

Vocé vai emitir a nota normalmente colocando a série natureza da operacao, produtos, forma de pagamento e
informacodes adicionais ,0 que vai mudar:



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.1 Produto Especifico “Veiculo”

Na aba COMPLETA NFE:

Emissao de NF-e

Compieta NF-e

Na aba Dados da NF-e - Produtos e Servigcos-Edita todos os produtos e localize o campo :Produto especifico tera
as opcdes :Grupo opcional, somente um deles podera ser informado: Veiculo, Medicamentos, Armas, Combustivel,

Papel.
este caso iremos selecionar veiculos sera habilitada a aba Veiculos Novos para preenchimento.



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.1 Produto Especifico “Veiculo”

| Dado- | Timtes | mberwagies Adicivnzia | Suctwagies de impertagie | =4 prdes | Trttan | ttermasion atsianss | Bestarsmies 4n tmpertoyie | Suporizgie | comtmtivs | voicte soes
| Armamente i

Dados- Te de operagic: -
. L Chass WU motor
Cédiger CFOF3 102 Sdrie Posinsa
Descrigdo REFERENCIA: 0330/331/510/530BK CARTUCHO DE TONER UNIVERSAL Ssprzr N - 4 Skl
EAN: SEM GTIN - IESGE NCM. B4 S
Caodigo marca/modeio: Ano modeio Fabo )

CEST: M &ng Fab - Tpo de veloulo: n
Indseader de sxcala - Esvecs - Tipo de priturE Car
CNPJ do fabricants: Deascrigdo da oo . Concsple VIN: i - B
Cédigo de beneficio fiscal w"“ﬂ'::”:' u B3 o Dmm—_—

” = - *I@ﬂ: dscar
CFOP: 2102 comra Para comerciaLzaciolRll Coperitle i e g Resigio ki
Lin. Comersal: oz Oid. Comercial: |4 5000 Walow
Un. Trib: KG Qtd Trib.: | 26,1800 | Vaalor Unit.
EAN Trib: SEM GTIN -
Valor tof. brutoc .27'..4.43 _
Tot Frete: | Tot. Seguro
Dutro 0,50
Produto especifico Veiculo -
(o S - S e k¥ b - i T |




6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.1 Produto Especifico “Veiculo”

Tipo de operacao: Informar o tipo da operacao ,1=Venda concessionaria, 2=Faturamento direto para consumidor
final 3=Venda direta para grandes consumidores (frotista, governo, ..) 0=0utros.

Chassi: Informar Chassi do veiculo,VIN (cédigo-identificacao-veiculo).
Série:Informar a Série do veiculo.
Peso Lig.: Informar o peso liquido, em toneladas - 4 casas decimais.

Tipo de combustivel: Informar o tipo de combustivel. Utilizar Tabela RENAVAM (v2.0): 01=Alcool, 02=Gasolina,
03=Diesel, (..); 16=Alcool/Gasolina; 17=Gasolina/Alcool/GNV 18=Gasolina/Elétrico.

Cédigo marca/modelo: Informar a marca/modelo do veiculo.

Ano Fab.: Informar o ano de fabricacao.

Espécie: Utilizar Tabela RENAVAM: 1=PASSAGEIRQO; 2=CARGA; 3=MISTO; 4=CORRIDA; 5=TRACAQ; 6=ESPECIAL;
Descrigcao da cor: Uma breve descricao da cor do veiculo.

Condig¢ao do veiculo: 1=Acabado; 2=Inacabado; 3=Semiacabado.

Capacidade Max. Tragcao: CMT-Capacidade Maxima de Tracao - em Toneladas 4 casas decimais (v2.0) sentados,
inclusive o motorista. (v2.0).



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.1 Produto Especifico “Veiculo”

Numero motor: Informar o Numero de Motor.

Poténcia:Informar Poténcia Motor (CV) ,Poténcia maxima do motor do veiculo em cavalo vapor (CV). (poténcia-veiculo).

Peso Bruto: Informar Peso Bruto Total - em tonelada - 4 casas decimais.

Distancia eixos: Informar Distancia entre eixos.

Ano modelo Fab.: Informar o Ano Modelo de Fabricacao.

Tipo de veiculo: Utilizar Tabela RENAVAM, conforme exemplos abaixo: 02=CICLOMOTO; 03=MOTONETA; 04=MOTOCICLO; O5=TRICICLO;
06=AUTOMOVEL; 07=MICROONIBUS; 08=ONIBUS; 10=REBOQUE; 11=SEMIRREBOQUE; 13=CAMINHONETA; 14=CAMINHAQ; 17=C. TRATOR; 22=ESP /
ONIBUS; 23=MISTO / CAM; 24=CARGA/CAM:; ...

Tipo de pintura: Informar o tipo da pintura, tipo Metalica ou Sdlida

Cor: Informa o cédigo de cada montadora.

Condicao VIN: Informa-se que o veiculo tem VIN (chassi) remarcado. R=Remarcado; N=Normal.

Cilindradas: Informa Capacidade voluntaria do motor expressa em centimetros cubicos (CC). (cilindradas) (v2.0).



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.1 Produto Especifico “Veiculo”

Cdédigo da cor: Segundo as regras de pré-cadastro do DENATRAN (v2.0) O1=AMARELO, 02=AZUL, 03=BEGE, 04=BRANCA, 05=CINZA, 06=-
DOURADA, 07=GRENA, 08=LARANIJA, 09=MARROM, 10=PRATA, 11=PRETA, 12=ROSA, 13=ROXA, 14=VERDE, 15=VERMELHA, 16=FANTASIA.

Restricao: O=Nao h3a; 1=Alienacao Fiduciaria; 2=Arrendamento Mercantil; 3=Reserva de Dominio; 4=Penhor de Veiculos; 9=0utras. (v2.0).

Salvar o produto - Salvar/Gerar a nota.



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.2 Produto Especifico “Medicamento”

Tem a criagao de campo para informar o cédigo de Produto da ANVISA para medicamentos e matérias-primas farmacéuticas. Exclusao dos
campos especificos de medicamento que passam a fazer parte do Grupo Rastreabilidade de Produto.
Informar apenas quando se tratar de medicamentos ou de matérias-primas farmacéuticas, permite ocorréncias

Vocé vai emitir a nota normalmente colocando a série natureza da operacao, produtos, forma de pagamento e informacdes adicionais ,0 que vai
mudar:

Na aba COMPLETA NFE:

Emissdo de NF-e

Completa NF-e

Enr— _



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.2 Produto Especifico “Medicamento”

Na aba Dados da NF-e - Produtos e Servicos-Edita todos os produtos e localize o campo :Produto especifico tera as opcdes :Grupo opcional,
somente um deles podera ser informado: Veiculo, Medicamentos, Armas, Combustivel,Papel.Neste caso iremos selecionar medicamentos sera

habilitada a aba Medicamentos.

Dados
Dascr 55-:- REFERENCIA: D3307331/510/5208K CARTUCHO DE TONER U
EAN SEM GTIN B =
CEST: Consulta de CEST
Indecador de escala ﬂ
CNFJ do fabricants
Codigo de beneficio fiscal
CFoP 3102 - COMPRA FPARA COMERC iL'*‘L-:’ESn
Un. Comercial 0z Qtd. Comerceal; | 4,5000
Un. Trib K3 Cred Trib 28,1800
EAN Trib SEM GTIN n
Valor tot. bruto 271,40
Tobt Frefe: Tot. Seguro
Outro 050
Produto especifico Medicamento -
| EE—
Medicamento
CoaSipd
Wik
P 4 [ oot |



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.2 Produto Especifico “Medicamento”

Cdédigo da Anvisa: Informar o Cédigo da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria.
Motivo da Isencao: Informar se tiver, consulta feita no site da ANVISA.

Preco Max. Consumidor : As farmacias e drogarias, assim como laboratorios,

distribuidores e importadores, nao podem cobrar pelos medicamentos preco acima do permitido pela CMED. A lista de precos maximos
permitidos para a venda de medicamentos é disponibilizada para consulta dos consumidores e é atualizada mensalmente.

Além da lista publicada no site da Anvisa, os consumidores podem consultar revistas especializadas na publicacao de precos de medicamentos,
gue devem ser disponibilizadas obrigatoriamente pelas farmacias e drogarias. Essas revistas nao devem ser confundidas com o material de
publicidade do estabelecimento e os precos nelas contidos podem ser menores que aqueles da lista da CMED, pois refletem descontos
concedidos pela industria, mas jamais superiores.

Seja consultando a lista da CMED ou uma revista especializada, caso o consumidor perceba que o preco de um medicamento em um
estabelecimento esta superior ao permitido, pode encaminhar denuncia a CMED. consulta feita no site da ANVISA.

Salvar o produto -Salvar/Gerar a nota.



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.3 Produto Especifico “Armamento”

Vocé vai emitir a nota normalmente colocando a série natureza da operacao, produtos, forma de pagamento e informacdes adicionais ,0 que vai
mudar:

Na aba COMPLETA NFE:

Completa NF-e

=

Na aba Dados da NF-e - Produtos e Servicos-Edita todos os produtos e localize o campo: Produto especifico tera as opcdes: Grupo opcional,
somente um deles podera ser informado: Veiculo, Medicamentos, Armas, Combustivel,Papel. Neste caso iremos selecionar armamento sera
habilitada a aba Armamento.



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.3 Produto Especifico “Armamento”

Dados
Descrigao REFERENCIA: 0330:331/510/5308% CARTUCHO DE TONER UNIVERSAL, N0y
EAN SEM GTIN n EX TP MCM: | E443003 Armamento
EST Lonsuliaga LEST Tipo o2 arma n
Iradscador on sxoals - Séne da ama Sins docano

CNFPJ do fabnicards

Codigo de beneficio fizcal

CFOF 102 - COMPRA PARA COMERCIAL Zﬂg‘ﬂ-:‘-n

Un. Comercial DZ E Ctd. Comarcial: |4, 5000 Valor Linit

Descrgao

Un. Trib KG Ot Trib.: | 26,1800 Vaior Unit. Trib B3
EAN Trib SEM GTIN [~ |
Vaalor tot. bruto 271,40 Tipo de Arma | Mpmiary Rleky Mpmare Surly Cyme
Tot Frete: Tot Seguro MEn hs menhum registe
Cutro 0.50
Produto especifico Armamento n
- - Ei==ik]

Tipo de arma : Informar o Indicador do tipo de arma de fogo,0=Uso permitido; 1=Uso restrito;
Série da arma: Informar o NUumero de série da arma.
Série do cano:Informar o NUumero de série do cano.

Descricao: Informar a Descricao completa da arma, compreendendo: calibre, marca, capacidade, tipo de funcionamento,
comprimento e demais elementos que permitam a sua perfeita identificacao.

Salvar o produto -Salvar/Gerar a nota.



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.4 Produto Especifico “Combustivel”

Vocé vai emitir a nota normalmente colocando a série natureza da operacao, produtos, forma de pagamento e informacdes adicionais
,0 que vai mudar:
Na aba COMPLETA NFE:

Emissao de NF-e

Completa NF-e

=

ElE =

Na aba Dados da NF-e - Produtos e Servigcos-Edita todos os produtos e localize o campo :Produto especifico terd as opcdes :Grupo
opcional, somente um deles podera ser informado: Veiculo, Medicamentos, Armas, Combustivel,Papel.Neste caso iremos selecionar
combustivel sera habilitada a aba Combustivel.



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.4 Produto Especifico “Combustivel”

Dados

SCRCE0:
o - I
e Consults de CEST

Indicador de escals n

CNPJ do fabricants

Coadigo de benafiown Escal

CFOP

Un. Comercaal UM Citd. Comercial
Un. Trib LN Qid Trib

EAN Trib: n
Valor tot. bruto

Tot Frese Tot. Seguro:
Outra:

Produto especilico Combustrvel n

AMP rarme o oodios da ANP
Parcentual do GLP

Paroetudl Se Gas Najural Nacgna

Percentual de Gas Nawral imporiado

valor o= partida:

CoDiF

{fde feturada em temperaiura ambeente

U de consumo -

CIDE

Base de caloulo Aliguota \akor

Encerrante
Numero do Bico Numwero da bomba Numers do tanque
Inicio da letura dio contador Fim da leffura do contador



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.4 Produto Especifico “Combustivel”

Deve-se informar os campos :
ANP: Codigo de produto da ANP, Utilizar a codificacao de produtos do Sistema de Informacdes de Movimentacao de Produtos - SIMP
(http://www.anp.gov.br/simp/). (NT 2012/003), ou verificar com a contabilidade.

Percentual do GLP: Percentual de Gas Natural para o produto GLP (cProdANP=210203001).0 campo é opcional, portanto no caso nao
haver mistura o campo de percentual nao deve ser informado

Percentual de Gas Natural Nacional:O campo é opcional, portanto no caso nao haver mistura o campo de percentual nao deve ser
informado.

Percentual de Gas Natural Importado:
Valor de partida: Nao precisa mencionar.

Codif: Codigo de autorizacao/registro do CODIF (Sistema de Controle do Diferimento do Imposto nas Operacdes com AEAC - Alcool
Etilico Anidro Combustivel) da NF-e. Esse campo pode ser preenchido apenas quando a UF utilizar o CODIF.

Quantidade de combustivel faturada a temperatura ambiente:Informar quando a quantidade faturada informada no campo
"orod/gqCom" (id:I10) tiver sido ajustada para uma temperatura diferente da ambiente.



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.4 Produto Especifico “Combustivel”

UF de consumo:informar a UF de consumo. Informar "EX" quando for para o Exterior.
CIDE: Informacdes da CIDE.

Base de calculo: Informar a BC da CIDE em quantidade.

Aliquota: Informar o valor da aliquota em reais da CIDE .

Valor : Informar o valor da CIDE

Salvar o produto -Salvar/Gerar a nota.



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.5 Produto Especifico “Papel”

Vocé vai emitir a nota normalmente colocando a série natureza da operacao, produtos, forma de pagamento e informacgdes
adicionais o que vai mudar:

Na aba COMPLETA NFE:

Emissao de NF-e

Completa NF-e

Na aba Dados da NF-e - Produtos e Servicos-Edita todos os produtos e localize o campo :Produto especifico tera as opcdes :Grupo
opcional, somente um deles podera ser informado: Veiculo, Medicamentos, Armas, Combustivel,Papel.Neste caso iremos selecionar
papel serd habilitada a aba Papel para preenchimento.



6. Como emitir NF-e com “Produtos Especificos”
6.5 Produto Especifico “Papel”

Dados Numero do RECOP|
Codiga

Descricdo:

EAN: E
CEST

Indicador da escala n

CNP.J do fabricanis

Codign de baneficio fzeal

CFOP

Un. Comercsal N Std. Comeroiz
Un. Trib UM Citd Trib.
EAMN Tri I

\Valor ot bruto

Tot. Frete

Outro

Froduto especmcn Paoe n

Informar o Numero do RECOPI : Trata-se de Sistema de Reconhecimento e Controle das Operacdes com Papel Imune instituido
através do Convénio ICMS 09/2012. Se deve fazer o cadastramento no site da Sefaz, apds é gerado este cddigo.

Salvar o produto -Salvar/Gerar a nota.



7. Como emitir uma NF-e de Importacao

A Nota Fiscal de Importacao ou Nota Fiscal de Entrada na Importacao € o documento fiscal que da a entrada formal das mercadorias
em uma empresa em um processo de importacao. Ela é emitida pelo importador, de acordo com as informacdes da Declaracao de
Importacao (DI). Por ser um documento nacional € emitida em portugués e com o0s valores expressos em moeda nacional, sendo a

taxa de conversdo do ddlar a mesma da DI. E o documento que habilita o transito da mercadoria do armazém de desembaraco
aduaneiro até o local do importador.

A nota de importacao € um documento eletrénico que consolida as informacdes cambiais, tributarias, fiscais, comerciais e estatisticas
de uma operacao de compra de mercadoria de fora do pais, 0 processamento ocorre atraves do Sistema Integrado de Comércio
Exterior — Siscomex e € obrigacao do importador emiti-la.

A emissao do documento e posterior lancamento fiscal € a condicdao necessaria para o crédito dos impostos nas situacdes em que se
aplicam (lucro presumido e lucro real).

Para o transporte das mercadorias sera utilizada a DANFE — Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica;

Para todos os fins legais, os impostos na importacao ja foram recolhidos através da Declaracao de Importacao (ll, IPI, PIS e COFINS) e
Guia de Recolhimento do ICMS.



7. Como emitir uma NF-e de Importacao

Algumas dicas antes de emitir uma Nota de Importacao:CFOP (Operacao Fiscal), deve iniciar com "3", exemplo 3.102;Ter em mao a DI
(Declaracao de Importagao) Se nao possui-la, vocé podera busca-la com o contador.

IMPORTANTE: Para auxilio nos impostos e quais CFOPs usar, consulte as informacdes com o contador de sua empresa, ele € mais
indicado para repassar estes detalhes conforme o seu ramo de atuacao.

Para emitir sua nota de Importacao, vocé devera primeiramente efetuar alguns cadastros. Sao eles:

Natureza de Operacao;
Produto;

Fornecedor

IMPORTANTE: Para fornecedores de importagao, ndao é necessario informar CNPJ e o campo de Indicador de Inscricao Estadual,
devera ser Nao Contribuinte, bem como no campo de Cidade deve ser informmado o pais da empresa.

Vocé vai emitir a nota normalmente o que vai mudar:
Na aba COMPLETA NFE:

Emissao de NF-e

Compileta NF-e




7. Como emitir uma NF-e de Importacao

Na aba Dados da NF-e preencher os campos Natureza da operacgao : Importacao e Identificador de Local de Destino : Operacao com
exterior.

Dados da NF-e

NF-&
sSene
Matureza da operacao Tipo do documento  Tipo impressdo DANFE Data e hora de saida ou entrad:
Importaca0 envrada [l DANFE normal, Retrato [l
Tipo de Operacdo com Consumidor Forma de Emissdo  Finalidade de Emiss3o tdenfificador de Local de Destin

Mormal - Mormal - MF-2 Nnrmat.- Cperagdo com E-xt&nnrn

4
'1' Cperacio interna

Cperacdo Interestadual

Ir na aba Destinatario preencher as informacdes como o exemplo abaixo:



7. Como emitir uma NF-e de Importacao

Ty [y T [ ey — ey

Formas de Pagamcnio

Identificagao

Tipo do Documento:  exTerior ] v ex [l o Documents  |osoonoooono
Razlo SoclalNome  GUANGZHOU ZPX TRADING CO., LTD '

inscrigdo Estadual Indicador da IE | Ndo Contribuinte il Insericio Sutrama;
Email:
‘Enderego

Logradouro Humerg Complemento

[ ROOM 1405 es l__

Bamo CEP Telefone
!I;HHNEGMKE mm |

Pais Municipio

O -~ | Exterior Bl

NOTAFAZ




7. Como emitir uma NF-e de Importacao

Tipo de documento : Informar com Exterior.

UF:Sigla da UF do destinatario. Informar “EX" no caso de operagao com o exterior.

NUmero do Documento(CNPJ/CPF):Informar o CPF ou o CNPJ do destinatario, preenchendo os zeros ndo significativos. No caso de
operacao com exterior, ou para comprador estrangeiro, informar a tag “idEstrangeiro”, com o humero do passaporte, ou outro
documento legal (campo aceita valor Nulo no caso de operacao com exterior).

Razdo Social/Nome: Informar a razdo social ou nome.

Inscricao Estadual (IE) :Informar a IE do destinatario somente quando o contribuinte destinatario possuir uma inscricao estadual.
Omitir a tag no caso de destinatario “Nao Contribuinte”, ou destinatario nao possuir IE.

Logradouro: Informar o endereco.

Numero: Informar o numero.

Bairro: Informar o bairro.

Cep: Informar com a sequéncia de 00000000.

Pais: Preencher o Pais.

Municipio: Preencher com EXTERIOR.

Apods ir na aba Completa NF-e - Produtos/Servicos .

Lalarg [l NON | CE el SR Wi Wi BN | NN W | AN AR il

& i M BT 0 FOTONAN G0 O ACE GO F MLASRTED AB il b ¥ 1= a . - i . . T i " ﬂ
TR MOM. FROFER Pofla FOTOGRLFLRA msanis sl Lo . - . A/ . Lo b ¥

WEET SFR REFEEENCLE. WP ESTLDIE. S TLEND FOTO LA D D R s el e BEA - I . R i - 1 %%



7. Como emitir uma NF-e de Importacao

Editar todos os produtos, na aba dados do produto, mudar o CFOP

L EES
Dados-
cédigo MesF20
Descricio: MiNI ESTUDED STUDIO FOTOGRAFICO DE ACRILICO E PLASTICO AB!
EAN: B - - e Consulta de t
CEST Consuilta de CEST
Indicadar de escala _ i -
CNPJ do fabricante:
Codigo de bensficio fizcal;
CFOP 3948 - Quira enfrada de mescadonia nﬂpmﬁlq:éudﬂmnigﬂ rﬁnﬁp&:ﬁmﬂu'

Ir na aba Tributos.
Preencher os impostos de: IPIICMS,PIS e COFINS mediante instrucao da contabilidade, todos sao obrigatérios .

B~
e S E

Tributos
Valor dos Tribulos.

NOTAFAZ




7. Como emitir uma NF-e de Importacao

Neste mesmo caminho clique na sub-aba Imposto de Importagao e preencher os campos:

Tribuios
Lei Federal 12.741/2012

Valor dos Tributos:

Imposto de Importagao
Valor base de calculo:
Valor despesas aduansiras 0,00
Valor do IOF 0.00

Valor imposto de importacao 2 480 48

Esses campos devem ser preenchidos baseados em informacdes reais com os valores da nota de importacdo,acima € demonstrado

apenas quais campos preencher com informacdes teste.

ApOos clicar na aba Declaragao de Importacao- Incluir



7. Como emitir uma NF-e de Importacao

Deciaragoes de Importagao

Sera disponibilizada os campos para preenchimento:
O NUumero da DI e a Data de Registro da DI estao localizadas na parte de cima da declaracao que o importador faz pelo site da

SISCOMEX.
Segue um exemplo:

Declaragaol Data do Reguslro
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL - RFB
PORTO DE SANTOS
EXTRATO DA DECLARAGAO DE IMPORTACAO
CONSUMO
Decluragho de importagho
Desembarago aduaneino
uF ar - 4= POETS DE SANTOE
Dula 1AM Via e reesmioels Flanems -
Waior da AFRLR 547 a3 Foma ge Inlemreciacin moeriagds por coma e '.'l':Efl'l-
UNF) da Asmpurenis 55 108 BAUEBE| 5B IF e Afmermnis SRn Fedmn u
Adigies
Tie Fabricare m
Wismert: Fadwcame Deacong



7. Como emitir uma NF-e de Importacao

Numero da DI: Informar a Declaracao de Importacao,Informar dados da importacao.
Data de registro: Informar Data de Registro do documento.
Cddigo do exportador: Informar o cédigo do exportador.

O Cdédigo do exportador e as despesas aduaneiras estao nos Dados Complementares da DI.

Dados Complementares

DATA DE CHEGADA: 10/10/2019

VALOR TOTAL TAXA SISCOMEX.........._.......-R$21450
REFERENCIA CLIENTE: X IMPORTS

Local do desembaraco e UF refere-se aos dados do porto ou aeroporto que a mercadoria foi recebida e sdo localizadas na primeira
pagina da DI.



7. Como emitir uma NF-e de Importacao

Carga
Tipo do Manifesto: MANIFESTO DE CARGA
Mumero do Manifesto
Recinto Aduaneiro SANTOS/SP

E a data do desembaracgo estda mencionada no bloco de dados complementares (mostrados anteriormente).

O valor da AFRMM: Valor da AFRMM - Adicional ao Frete para Renovacao da Marinha Mercante.

O AFRMM é o Adicional de Frete para Renovacao da Marinha Mercante. Ou seja, € uma contribuicao para o desenvolvimento da
marinha mercante e da industria de construcao e reparag¢ao naval do Brasil.

A tag deve ser informada no caso da via de transporte maritima.

Cnpj do Adquirente: CNPJ do adquirente ou do encomendante,Obrigatdria a informacao no caso de importacao por conta e ordem
ou por encomenda. Informar os zeros nao significativos.

Via de transporte:Preencher com as opc¢des abaixo :

Via de Transporte: Maritima n

o de e |y ° I

UF do Adquirente: | Fiuvial

| Lacustre
: Aerea
sconto | Postal
: Ferroviaria
| Conduto / Rede Transmissao
014 Meios Proprios

l Entrada / Saida ficta . !




7. Como emitir uma NF-e de Importacao

Forma de intermediacao : Forma de importacao quanto a intermediacao Preencher com as opc¢des abaixo :

il a
—

Forma de Intermediacdo. Imporiacdo por conta e ordem -

UF do Adquirente
1 Importacao por conta propria i
 Importacdo por conta e ordem

-conto Importacgo por encomenda

O bloco de informacdes seguinte € de Adi¢coes. Por padrao, pode ser informado da seguinte forma:
Lembrando que todas as adicdes devem ser inseridas na nota, de acordo com a quantidade mencionada no inicio da DI.

SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL - RFB

ALF - PORTO ALEGRE . o .
EXTRATO DA DECLARACEO DE IMPORTACEO0 Preencher o Numero da Adi¢ao, Valor do desconto do item da DI
CANES — Adicao se houver e o Coédigo do fabricante : Codigo do fabricante
estrangeiro, usado nos sistemas internos de informacao do
Modalidade do Despacho: NORMAL .
emitente da NF-e.

| Quantidade de Adicdes: 2 |

Salvar o produto -Salvar/Gerar a nota.



8. Como emitir uma NF-e de Exportacao

A nota fiscal de exportacao é a responsavel por listar para o Governo Federal quais sao exatamente os itens que estao deixando o pais
em direcao a um importador estrangeiro. A diferenca aqui € gue nao ha incidéncia de uma série de impostos, como ICMS, IPI, PIS e
COFINS. Se por um lado isso facilita a vida do empreendedor, por outro € preciso ficar atento a um processo que tem caracteristicas
particulares.

Quais dados devem constar na nota fiscal de exportacao?

Algumas informacodes sao obrigatdrias e fazem parte do modelo de nota fiscal de exportacao. O seu documento pode ser anulado e
considerado sem valor legal caso nao esteja de acordo com aquilo que a legislacao obriga. Abaixo, listamos quais sao os dados
obrigatdrios que devem constar nesse documento.

Dados do emitente: Esse € o local no qual vocé preencherd os dados da sua empresa, ou seja, a responsavel pela exportacao das
mercadorias. Aqui, devem constar itens como CNPJ, razao social, inscricao estadual, inscricao municipal e endereco completo. Evite
quaisquer erros nesse campo, inclusive os de grafia.

Dados do destinatario: Nesse campo vocé deve preencher os dados do seu cliente, ou seja, as informacodes sobre a Pessoa Juridica (ou
Fisica) que esta realizando a exportacao dos seus produtos. Nesse caso, nao ha necessidade de informar o CNPJ, pois esse € um dado

exclusivo das empresas brasileiras. Todavia, informe a razao social e o endereco da empresa no exterior.

Vocé vai emitir a nota hormalmente o que vai mudatr:


https://blog.sage.com.br/dicionario-administracao-negocios/razao-social/
https://blog.sage.com.br/inscricao-estadual-o-que-e/
https://blog.sage.com.br/entenda-o-que-e-inscricao-municipal-e-para-que-serve/

8. Como emitir uma NF-e de Exportacao

Emissao de NF-e

Simplificads NF-e Compileta NF-e

[ o e [ES]

Na aba Dados da NF-e preencher os campos Natureza da operacgao : Exportacao e Identificador de Local de Destino : Operacao com
exterior.

Simpliihcads NF2 Completa NF-e

[ oriosn e | emene | ot | roa servpe | totns | traspars |
e

NF-e

Sena
Natureza da operacio Tipo do documento  Tipo Impressdoc DANFE Diata & hora de salda ou entrac
Exportacaal Entrada ] | DANFE nomal, Retato ﬂ

Tipo de Operacio com Consumidor Forma de Emissdo  Finalidade de Emissdo Identificador de Local de Desti

normat [l normal [l - Normai Rl Operagio com exterior [Jil]




8. Como emitir uma NF-e de Exportacao

Ir na aba Destinatario preencher as informacdes como o exemplo abaixo:

=

Identificagao
Tipo do Documento:  ExTERIOR ] vF  Ex Bl 1o Documento: | 02000000000 Pesquisar
Razie Social/Momsa GUANGZHOU ZPX TRADING CO_ LTD
Inscrigao Estadual Indicador da |E. | Ndo Contribuinte - Inscricio Suframa;
Email

Enderego
Logradouro Himero Compiemento
ROOM 1405 1848
Bairro CEP Talafona
CHANGGANG DO00- 000
Pais Municipso

chine [l Exterior [l



8. Como emitir uma NF-e de Exportacao

Tipo de documento : Informar com Exterior.

UF:Sigla da UF do destinatario. Informar “EX" no caso de operacao com o exterior.

NUmero do Documento(CNPJ/CPF):Informar o CPF ou o CNPJ do destinatario, preenchendo os zeros ndo significativos. No caso de
operacao com exterior, ou para comprador estrangeiro, informar a tag “idEstrangeiro”, com o hnumero do passaporte, ou outro
documento legal (campo aceita valor Nulo no caso de operacao com exterior).

Razdo Social/Nome: Informar a razdo social ou nome.

Inscricao Estadual (IE) :Informar a |IE do destinatario somente quando o contribuinte destinatario possuir uma inscricao estadual.
Omitir a tag no caso de destinatario “Nao Contribuinte”, ou destinatario nao possuir |E.

Logradouro: Informar o endereco.

Numero: Informar o numero.

Bairro: Informar o bairro.

Cep: Informar com a sequéncia de 00000000.

Pais: Preencher o Pais.

Municipio: Preencher com EXTERIOR.

Apods ir na aba Completa NF-e - Produtos/Servicos .

Vibwal | LW VEOME | WM | MeOME Al gl




8. Como emitir uma NF-e de Exportacao

Editar todos os produtos, na aba dados do produto, mudar o CFOP.

Dados
Cédige CFOP3.102
Descrigio; SEM REFERENCIA: MINI ESTUDIO STUDIO FOTOGRAFICDO DE ACRILICOEF
EAN SEM GTIN B == NCM: |38200080
CEST: Consulta ge CEST
Indicador ge escaila n
CNFJ do fabricants
Codigo de beneficio fiscal:
CFOP T101 - VENDA DE PR :DL:i_‘.E.T_“- DO EETABELECIMENTO -
Lin. Comercial AMPOLA Qid. Comearcesd: | £ 5000 valtor Unit. Lo
i "Wl i - el i b a” EL-Tats e N P e 1M T

Ir na aba Tributos

Preencher os impostos de: IPIICMS,PIS e COFINS mediante instrucao da contabilidade, todos sao obrigatérios .

Neste mesmo caminho clique na aba de Exportacgao.



8. Como emitir uma NF-e de Exportacao

Exportagac
Mumero do Afto Concessono
Exportagao Indireta

Numero do Fegistro de E*.:-:"!a_:é:

Chave de Aceszo da NF-e Racebids

Qtde. do item Exportado m

Numero do ato Concessorio: Ato Concessorio (AC) nada mais € do que um documento eletrénico e a partir do qual ocorre a solicitacao
do Drawback.

O AC € emitido em nome da empresa, seja ela comercial ou industrial, que apods realizar a importacao, envia a mercadoria ao
estabelecimento para industrializacao, devendo a exportacao do produto ser realizada pela prépria beneficiaria do Drawback.
Basicamente o Ato Concessorio é o ponto de partida para solicitar o Beneficio do Drawback. E muito importante que as empresas
dediqguem um tempo maior para o seu planejamento para assim nao haver falhas na conducao. Erros podem assim acabar resultando
em ganhos menores ou até mesmo prejuizos consideraveis para a propria empresa.

O numero do Ato Concessorio de Suspensao deve ser preenchido com 11 digitos (AAAANNNNNND) e o numero do Ato Concessorio de
Drawback Isencdo deve ser preenchido com 9 digitos (AANNNNNND). (Observacéo incluida na NT 2013/005 v. 1.10)

Numero do Registro de Exportacao: NUmero do Registro de Exportacao.

Chave de acesso da NF-e Recebida: Chave de Acesso da NF-e recebida para exportacao.NF-e recebida com fim especifico de
exportacao. No caso de operagcao com CFOP 3.503, informar a chave de acesso da NF-e que efetivou a exportagao

Quantidade do item exportado: Quantidade do item realmente exportado.A unidade de medida desta quantidade € a unidade de
comercializacao deste item. No caso de operacao com CFOP 3.503, informar a quantidade de mercadoria devolvida.

Incluir - Salvar.



8. Como emitir uma NF-e de Exportacao

Ir na aba Exportacao e Compras

ERpeor g ao

¥ S mrroErTRe n LN 2 TN T JON N DRIERCNT

Compran
=TT R T e I N T Auben
~RaTR A 30 Dl

=T EGMT O G

Preencher os campos:

Exportatas

UIF da emrsangos n Locd Of BT Loeal g8 tassecho

Compras
rinrmando da rota e eroanhn s comerEs pobloes
rdormacsc do pedion

riormasss do contralo



8. Como emitir uma NF-e de Exportacao

UF de embarque : Sigla da UF de Embarque ou de transposicao de fronteira,Nao aceita o valor "EX".
Local de embarque: Descricao do Local de Embarque ou de transposicao de fronteira.
Local do despacho: Descricao do local de despacho,Informacao do Recinto Alfandegado.

Informacao da nota de empenho de compras publicas :Identificacao da Nota de Empenho, quando se tratar de compras publicas (NT
2011/004).

Informacao do pedido: Informar o pedido.

Informacao do contrato: Informar o contrato de compra.

Salvar o produto -Salvar/Gerar a nota.



9. Como emitir NF-e de Devolucao ou Retorno de Mercadoria

A Nota Fiscal de Devolucao tem como objetivo anular o processo de compra ou a propria nota fiscal, ou seja, quando a venda nao se
concretiza ou ha necessidade de anular uma nota fiscal que ja passou do prazo de cancelamento, € necessaria a emissao da NFe de
Devolucao. Geralmente, a Devolucao € feita quando bens adquiridos nao sao entregues, quando ha recusa do comprador ou quando
ja passou o prazo de cancelamento da nota fiscal de origem.

A Nota Fiscal de Devolucao deve ser emitida nos casos de:
» Devolucao de mercadoria por parte do destinatario;
» Anulacao de uma NFe que passou do prazo de cancelamento.

A NFe de Devolucao deve ser emitida apenas nos casos citados acima, se houver um outro tipo de situacao, € necessario verificar com
um contador especializado como proceder.

Para emitir a NF-e simplificada, acesse o menu NF-e — Emitir NF-e.

CT-e MOF-e MF5-e
Garenciar NF - |
Emitir NF-&

Inutifizar Numerasgao
Ferramentas b

Relatorios b



9. Como emitir NF-e de Devolucao ou Retorno de Mercadoria

Preencha a NF-e da seguinte forma:
Série — Ja estara com a série que vocé cadastrou.

*Nao aparecera o numero da NF-e, pois a numeracao sera gerada somente na hora gque a nota for salva.

Data/Hora Emissdo - SO preencha se vocé for emitir NF-e com data retroativa. A Sefaz permite que vocé emita uma nota com até 10
dias retroativos. Caso a NF-e for ter a data atual, deixe esse campo em branco.

Natureza da Operacao - O sistema ja traz preenchido automaticamente a natureza “WVENDA", mas vocé pode alterar, caso seja
necessario. Nesse campo é onde vocé pode diferenciar a operacao que sera feita na nota. Digite o nome da natureza da operacao que
VOCEé preencheu no cadastro, e o sistema apresentara as opcodes de CFOP disponiveis.

Mais como seria Devolucao, colocar a natureza que se enquadra na operacao que esta fazendo.

Documento; CNPJ H UF n Aazao Social™Nome Fantasis

Cliente — Vocé tem duas opcgdes:

1-Vocé digita o CPF/CNPJ desse cliente, aperta a tecla TAB, e o sistema carrega os dados automaticamente;

2 - Vocé digita uma parte do nome do cliente, e o sistema lista todos os clientes com esse nome, e carrega os dados daquele que vocé
selecionar.



9. Como emitir NF-e de Devolucao ou Retorno de Mercadoria

Clieni=
Dooamenin, ChPJ u LF n Rardo SocisiMome Fanfasos

Ernail

Produto — Vocé tem as mesmas opcoes que o cliente. O recomendavel € que vocé pesquise o produto pela descricao. Os dados serao
carregados, e vocé devera preencher somente a quantidade e o preco unitario. Apos o preenchimento, cliqgue em Incluir, e o produto

serd incluido na nota.

Duplicatas - Caso vocé precise inserir duplicatas na NF-e, preencha a data de vencimento e clique em Incluir.
O sistema calcula automaticamente o valor das parcelas.

T
&
F ]
i
®
]
=
]

WAr Pl R LOECTIN

Pagamentos - Cliqgue em Incluir e selecione a forma de pagamento. Apds isso, preencha o valor do

pagamento.
Obs.: Quando o valor do pagamento for maior que o valor total da nota, o sistema calcula

automaticamente o valor do troco.
No caso como seria Devolu¢cdo colocar como SEM PAGAMENTO,automaticamente o valor fica 0,00.



9. Como emitir NF-e de Devolucao ou Retorno de Mercadoria

Desconto - Caso vocé precise inserir um valor de desconto em percentual ou valor sob o total da nota, preencha esse campo e clique
em Aplicar.

Total

Desconito: Percentual B

Valor Total da Nota

Modalidade do frete - O sistema ja traz preenchida automaticamente a modalidade “SEM FRETE", mas vocé pode alterar, caso seja
necessario.

Transportador - O preenchimento nao € obrigatdrio. Caso vocé precise incluir um transportador na NF-e, preencha os campos.



9. Como emitir NF-e de Devolucao ou Retorno de Mercadoria

Transporte

Modalidade do frete:  Sem frete [
Transportador

Documento: CNPJ n Pesgquisar

Razao Social/Nome:
Inscrigao Estadual:

UF B

Informacgdes — Caso vocé queira preencher alguma informacao adicional na nota, utilize esse campo. O preenchimento € opcional.
Caso vocé tenha cadastrado alguma informacao adicional, selecione-a no lado direito da tela.

i i i g (B

S BMEETA T ARTE PELD LELLS, WAy

mrmrincdas kaloneais T
ESiE
Sl T el W

PR LT 1

ApOss isso, vocé ja pode clicar em COMPLETA NF-e.



9. Como emitir NF-e de Devolucao ou

Maturess G operscEo Tipo do Socurnents  Tipa rpresads DANFE
WENDIA

Sada DMNFE normal, Bwirsto

Tipa de O io com Consumidor  Forma de Emissds  Finsldsce o Smissan
fHgemz ﬁi Harmal MF-& rw“uln

Dazs & hors S 2aids ou evracs  Indicader de Prassncs DataHi

Nao s apkcs
iwenificedor de Local de Destine  UF o Ccomenca

Munice
=3

Lorgne

Preencher a Finalidade de emissao com Devolu¢ao de Mercadoria.

Maturars da aperacio
VENDA
Tipo de O
MNorma!

Tipo do documente  Tipo impressdo DANFE D

Sziga DANFE normal, Redrato
racdo com Consumidor Forma de Emiss3o  Finalidade de Emissdo

Mormz NF-2 Mormal

MF-a Complameantar

MNF-g de ajuste

Devoluc3o de mercadona

Retorno de Mercadoria



9. Como emitir NF-e de Devolucao ou Retorno de Mercadoria

Ir na aba Notas fiscais referenciadas e clicar em incluir.

Cie Bin et # i mes] M u jmrehdee Foed
EHiorey i B e e o Brwwres |OF s, e swm e | (MY e e | B oawila  0F ErpeWa i rEea SMEHCFE | F | Ehmbela

e | e =l

Maka Heleremnoadn

¥ WFa CTa Wemnio 32 ME e Praasie Cupem Figeal jemilion aor ECF)

Colocar a chave de acesso de NF-e para qual esta sendo devolvida essa NF-e.
E se houver necessidades de destacar os créditos de impostos na NF-e, seguir o caminho:

Completa NF-e > Produto e Servicos > Editar ou Incluir o produto > Tributos. E preencher os respectivos Impostos como demonstrado
Nos itens anteriores de acordo com a sua situagao tributaria.



10. Cancelamento

Somente poderd ser cancelada uma NF-e cujo uso tenha sido previamente autorizado pelo Fisco (protocolo "Autorizacao de Uso") e
desde que nao tenha ainda ocorrido o fato gerador, ou seja, ainda nao tenha ocorrido a saida da mercadoria do estabelecimento.
Atualmente o prazo maximo para cancelamento de uma NF-e é de 24 horas (1 dia), conforme Ato COTEPE 35/10.

Para realizar o cancelamento, acesse o menu NF-e — Gerenciar NF-e.

CT-e MDF -« NFS-e

Garonciar NF-a
Emile NF =

kudifzar Mumsracao
Farramenias b

Relatorios b

Digite a data da NF-e que vocé quer cancelar, e cligue em Pesquisar.

Cr s =2

A AR LI TREA

R, S DR A A herdag X RTS8, OFTREOAT

LEL] Tmcwri Erg Emai whid 8

B erls - S | Dnksls | E = Emasinniins 5 W = Sy I:,;.:..‘r_.\-_q_-_ aaiadn?  imgensaay | ANy
- X : ;

Salmr = bt =

aRige M MDA . _
i A Wod Besl i sed ®  suomwo wrowzpo AT wa . g oa wl[ =E86vix



10. Cancelamento

Cligue no icone “circulo Vermelho”.

Na justificativa, digite o motivo do cancelamento, que deve ter no minimo 15 caracteres e nao utilize nenhum tipo de acentuacao e
nem caracteres especiais, pois ao gerar o XML do Evento de Cancelamento pode ocorrer erros de formatacao especificas do padrao

XML.
ApOos isso, clique em Salvar.

Justificativa do Cancelamento x

Justificativa:

| satvar | ‘

ApOss isso, 0 cancelamento terd sido feito com sucesso, e a NF-e aparecera da seguinte forma:

[k =
ETEERREE] | midat -




11. Carta de Correcao

Vocé podera sanar erros em campos especificos da NF-e por meio de Carta de Correcao Eletronica - CC-e, desde que o erro nao esteja
relacionado com:

1- As varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, diferenca de preco, quantidade, valor da
operacao (para estes casos devera ser utilizada NF-e Complementar);

2 - A correcao de dados cadastrais que implique mudanca do remetente ou do destinatario;

3 - A data de emissao da NF-e ou a data de saida da mercadoria.

Para gerar a Carta de Correcao, acesse o menu NF-e — Gerenciar NF-e.

CT-e MDF-o NFS-#
Gerencar NF-s
Emite NF -8
Imutibzar Numerscao
Ferramantas b

Relatérios b

Digite a data da NF-e que vocé quer gerar a Carta de Correcao, e clique em Pesquisar.



11. Carta de Correcao

B R T — ) R AR TR b D TR AT FRTEA U T TP TV T (I

' W grTEOT BRAR T b.ata ™ wwonooo unonsmo TR wup  wap LY W[l m86 vid

Cligue no icone do Envelope Branco .

Na tela que aparecer, no campo Justificativa, digite qual a correcao que vocé deseja fazer na NF-e. A justificativa deve conter no
minimo 15 caracteres.

Apods isso, cligue em Gerar CC-e.

Para visualizar a carta de corregéo apos isso, basta clicar na
ATEHl;i.DrArtade comegao atusf sobrescreverd a anterion’se houver). Portanto, lembre-se de considerar fodas as informacghes da carta anterior, |mpressora, que Seré gerada umMma Segunda péglna No DAN FE

I com o evento da Carta de Correcao.

Justificativa

[imoer | Gerwrcoe )



12. Exportacao de XMLs

Caso vocé precise fazer uma exportacao de todos os XMLs de um certo periodo, vocé pode utilizar a ferramenta de exportacao do
sistema.

Para realizar a exportacao, acesse o menu Emitente — Ferramentas — Exportar Arquivos.

T
i

SRS  —

Alterar Sanha do Usugdrio

Cadastros (]

Ferramentas (3 E ¢ Aicidece

_—1 S haadioa

1

Preencha o periodo gue vocé deseja exportar na parte Data de Emissao.
Selecione o modelo NF-e.

Cligue em Solicitar.



12. Exportacao de XMLs

Exportagio de Arguivos

Filtro de Pesquisa

Fenodo: Data de E'n-ssi'un Z2M00020 a 2P0

Mocdelo: MNFE
Tipo Todos
CNPJCPFExtanar

Emad de swvisa: exempioiexemplo com, examplold Blexempio com

CFOP

E

Apds fazer a solicitacao, o sistema demora alguns segundos para processa-la, e ela sera disponibilizada da seguinte forma:

Entao, para fazer o download da exportacao solicitada, basta vocé clicar na caixinha(), e um arquivo no formato .zip sera baixado, com
todos os XMLs do periodo.



13. Importando XMLs de NF-e

O NOTAFAZ disponibiliza um recurso de importacao de XMLs de NFe que garante além de outros beneficios, 0 armazenamento de
todos as suas notas emitidas e recebidas em um uUnico lugar, facilitando as consultas e possibilitando a geracao de relatorios.
Podendo também ser utilizado como um Backup (coOpia de seguranca) de todas as suas notas.

Além desse beneficio de armazenamento, esse recurso também permite, no caso de Notas Emitidas, a importacao automatica dos
clientes e produtos contidos nas notas fiscais, evitando todo o cadastramento manual.

Para isso, acesse o Menu Ferramentas > Importar Arquivos, conforme imagem abaixo:

Comigurscoes

Alprer Berha do Usssno
Audiona de SocuTERSS

Cadasirs

Exporiar Amiives

ACAEED ExTaMD

Exportagiio Actoemation

imponechs Autormdies



13. Importando XMLs de NF-e

Na janela de Importacao de Arquivo, clique no botao “+ Selecionar”, selecionando um ou mais XMLs que deseja importar.

Os arquivos aparecerao listados logo abaixo ao botao, onde vocé podera verifica-los através da Barra de Rolagem localiza no canto
esquerda dessa area, como destaca a imagem abaixo:

Apods verificar os arquivos, se desejar, vocé tera que clicar no botao “Importar”, o qual se responsabilizara de importar as notas para o
sistema e se as mesmas forem Emitidas, os seus produtos como clientes também serao importados automaticamente.

O resultado da importacao sera listado na secao “Importagcdes”, logo abaixo, como destacado na imagem a seguir:

R et

Sempre observar o resultado de cada nota importada, principalmente as mensagens na cor vermelha, que indicam erros e/ou
divergéncias na importacgao.



14. Relatorio Gerencial

O relatdrio gerencial serve para vocé obter uma relacao de todas as notas de um certo periodo, contendo os valores, impostos e
sequéncia numérica das NF-es emitidas por sua empresa.

Para gerar o Relatério Gerencial, acesse o menu NF-e — Relatérios — NF-e Emitidas/Recebidas.

e NFS-e

Geranciar NF -a

Ermutir NF -2

Imutifizar Numeragao

Ferramentas »

NF-a EmutidasRecebidas

DevolucacRetorno de Mercadorias

Consults ao Contruibuinte

| NE-acCsV

o iR =z ar Bl Mrsncn =Rs neradol

Digite o periodo desejado e clique em Gerar Relatodrio.



14. Relatorio Gerencial

Relatorio de NF-e EmitidasRecebidas

Filtro de Pesquisa

Pariodo Dats da Emissdo n 105202 a |310572020

Tipo EmMibdas

LIF:

Mandfesin Todos

CNPJICPF CPF

CFOP Todos

Status: Todos

Exportar PDF - *Perncdo maximo de 365 dias para geragao do relatorio

ApOs isso, sera gerado um relatdrio em PDF com a relacao de todas as NF-es que vocé emitiu no periodo solicitado.



Duvidas e Suporte:

Para duvidas ou suporte, por favor entre em contato com o
Centro de Relacionamento com o Cliente.

Horario de Atendimento: de Segunda a Sexta, das 8h as 18h,
por telefone ou Whats (19) 3508-0545 ou ou por chat.
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O NOTAFAZ foi desenvolvido pela
VARITUS Brasill

A VARITUS é uma empresa especializada na gestao de documentos eletronicos
Inteligentes. Ha mais de 13 anos no mercado, tem uma equipe de engenheiros de
software altamente especializados, focada em desenvolver solucdes eficientes, que
valorizam a praticidade, a simplicidade no uso, a seguranca e a integracao de
processos. Com suporte técnico eficiente, respalda mais de 8.000 empresas em
todo Brasil, de pequeno, médio e grande portes.

A VARITUS tem seus processos certificados pela ISO 9001 e também € uma Green
IT Company.
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J NOTAFAZ

Emissor completo de notas fiscais que
proporciona SEGURANCA e AGILIDADE nos
processos fiscais e tributarios de seu negodcio.
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