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Manual do Usuario
NotaFaz MD-e.




Emita suas notas fiscaisem 5
cliques e 10 segundos.

J NOTAFAZ



O Notafaz é um sistema emissor de documentos fiscais
eletronicos online, que permite a organizacao e automacao
completa da gestao da emissao dos principais documentos
eletronicos fiscais da sua empresa.

Emissiao em apenas 5 passos e 10 segundos, sem burocracia e
sem precisar instalar nenhum programa; armazenamento seguro
e pode ser acessado de qualquer local.
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Emissores

NFS-e = Nota Fiscal de Servico Eletronica - relacionada a prestacao de servicos (Municipal)
NFC-e = Nota Fiscal do Consumidor Eletronica. Substitui o cupom fiscal no varejo nacional.
NF-e = Nota Fiscal de Produtos Eletronica. Emitida na venda de produtos fisicos.

NFP-e = Nota Fiscal do Produtor Rural. Implementada pela Norma Técnica 2018.001 e destinada aos registros de operagodes de
agricultores e pecuaristas.

MDF-e = Manifesto Eletronico de Documentos fiscais.
Documenta as atividades fiscais relacionadas a cargas em territério nacional e é utilizada na vistoria e fiscalizacao do Governo

Federal.
CT-e = Conhecimento de Transporte Eletronico. Documento exclusivo da atividade de transportes.

CT-eOS = Conhecimento de Transporte Eletronico para Outros Servigcos. Documento digital que foi instituido como substituto a
Nota Fiscal de Servico de Transporte para operagdes de transporte intermunicipal, interestadual e internacional de passageiros.
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1. O que é o Manifesto do Destinatario Eletronico (MD-e)?

A Manifestacao do Destinatario tem como funcao principal permitir que o

destinatario de uma Nota Fiscal Eletrénica se manifeste em relacao a uma NF-e
emitida contra o seu CNPJ.
Seus beneficios sao:

e Saber quais NF-es foram emitidas para o destinatario;
e Evitar a emissao de NF-es indevidamente por parte dos fornecedores;
e Registrar fiscalmente o recebimento da mercadoria.

Essa manifestacao ja € obrigatdria, independentemente do segmento econdmico,

e 0 nao cumprimento desta obrigacao implica em considerar a NF-e como inidénea, o nao
cumprimento desta obrigacao implica em considerar a NF-e como inidénea, gerando provas apenas
em favor do Fisco. Esse processo permite que o destinatario da NF-e confirme ou nao a sua
participacao na operacao fiscal envolvendo o seu CNPJ, e se manifeste sobre as informacoes
prestadas no documento fiscal emitido pelo seu fornecedor.
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2. Eventos do Manifesto do Destinatario Eletronico (MD-e)

Toda nota capturada contra o seu CNPJ é apresentada ao gerenciador, para realizacao dos seguintes eventos:

2.1. Ciéncia da Operacao:

Este € um evento opcional, pois nao é conclusivo. Ele é utilizado quando vocé tem ciéncia de uma determinada
NF-e, mas nao possui dados suficientes para efetuar uma manifestacao conclusiva da mesma. Quando vocé nao
tem acesso ao XML e DANFE da NF-e, essa manifestacao serve para o download ser disponibilizado.

2.2. Confirmacao da Operacao:

Este € um evento que confirma a operacao realizada e o recebimento da mercadoria. Portanto, quando utilizado, o
emitente é impedido de efetuar o cancelamento da NF-e, porque o destinatario ja confirmou

que recebeu a mercadoria. No sistema NOTAFAZ, quando € realizada a Confirmacao da Operacao, a NF-e é
sinalizada com a cor verde.
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2.3. Desconhecimento da Operacao:

Este evento é utilizado quando o fornecedor emite uma NF-e, porém o destinatario desconhece que tenha sido
feita essa operacao. No sistema NOTAFAZ, quando € realizado o Desconhecimento da Operacao, a NF-e fica com a

cor laranja.

2.4. Operacao nao realizada:

Este evento é utilizado quando o fornecedor emite uma NF-g, e, por algum motivo, o destinatario recusa o
recebimento das mercadorias, ou nao as recebe, por algum problema processual. No sistema NOTAFAZ, quando é
realizada a manifestacao Operacao Nao Realizada, a NF-e € identificada com a cor vermelha.

OBS: Segundo a legislacao vigente, cada manifesto pode ser utilizado uma unica vez, tendo sempre validade o

ultimo evento feito.
Exemplo: O destinatario manifestou uma NF-e como Confirmacao da Operacao, mas depois viu que estava errado,
entao ele manifestou a mesma NF-e como Desconhecimento da Operacao. A partir dai, o Desconhecimento da

Operacao é o que vale como registro oficial.



3. Prazos para o Manifesto do Destinatario Eletronico (MD-e)

De acordo com a legislagcao vigente, os prazos para o Manifesto do Destinatario
Eletrénico sao os seguintes:

e Em caso de operacgdes internas:

Evento Inciso 1° da Clausula 152 A Dias
Confirmacéao da Operacao V 20
Operacao nao realizada VI 20
Desconhecimento da Operacao Realizada VI 10

e Em caso de operacgdes interestaduais:

Evento Inciso 1° da Clausula 152 A Dias
Confirmacao da Operacao V 35
Operacao nao realizada VI 39
Desconhecimento da Operacao Realizada VI 15




4. Gerenciamento e Manifestacao de NF-e VARITUS

Perante a necessidade e demanda do Gerenciamento e Manifesto das Notas Fiscais Eletronicas, a Varitus Brasil
oferece um sistema dinamico e simples para as empresas realizarem esses procedimentos.

4.1. Acesso ao sistema

Acesse o sistema pelo link: http://www.varitus.com.br/acesso/.

ACESSO

tscolha uma das opcoes abaixo

NOTAFAZ

Cligue em Notafaz.




Senha:

Esqueceu a senha?

ApOs isso, digite o seu login e senha, que foram enviados para o e-mail cadastrado no ato
da contratacao do sistema, e cligue em OK.



4.2. Consulta e Gerenciamento de NF-e

Para consultar, gerenciar e manifestar as Notas Fiscais Eletronicas, acesse o menu
NF-e — Gerenciar NF-e.

erenciar MF-e

Emitir NF-e
Inufilizar Numeracao
Ferramentas b

Relatorios E



Na tela de Gerenciamento, vocé pode pesquisar as NF-es utilizando os filtros de
pesquisa.
Os Unicos campos obrigatorios para preenchimento sao os referentes ao periodo.

NF-e CT-e MDF-e NFS-e NFC-e GED Protocolo Emitente Aju

NF-e :: Gerenciar NF-e

Filtro de Pesquisa

DANF-e Impresso: Todos
Assinatura Validada: Todos

Periodo: Data de Emissdo - 27/08/2021 a |27/08/2021
Tipo: Todos -
CNPJ/CPF, cves B
Razdo Social:
Manifesto: Todos -
Status Local: Todos -
E-mail enviado: Todos -
=]
=]

Serie:
Mamero: 1 3 Soopogosd

Flaca do Veiculo:

Chave Acesso:



Na pos realizar a pesquisa, as NF-es serao apresentadas da seguinte maneira:

(E TR Ll - IR =55 AT EAPIL

Assinatura Validada
Serie:

MNomero: 1
Placa do Veiculo:

Chave Acesso

Legenda MDe

MNF-g's

e . Data
Serie | Numero Einiisia
L £ e

Todos |l

| 2 |oocooogoe

Pesquisar

MAC MANIFESTADA

Data/Hora Email

Sifuagio Sefaz % | Autorizacio | enviado?
s = A

DANF-e
Impresso?

CONFIRMACAD DA OPERACRC

Aszsinatura
Valida? &

CIENCIA DA DPERACAD

W
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27841 | 01/0952021
I 16726 | 01/09:2021
(1 29475 | 31082021
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| | 1 3380 | 31/08/2021
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Na parte Legenda MD-e sao indicadas as cores de cada manifesto, facilitando o processo de
identificacao sobre como cada NF-e foi manifestada.



NF-e's
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Na parte das Acdes, vocé tem as seguintes opcdes:

O tridngulo vermelho indica que a NF-e ainda ndo possui uma manifestacdo conclusiva.
Normalmente, nas NF-es que possuem apenas Ciéncia da Operacgédo, esse icone aparece,

Esse icone tem a funcéo de duplicar uma NF-e. No caso de drgdos/empresas que fazem
a emissdo, essa funcdo facilita e economiza o tempo do preenchimento da NF-e.

Quando a empresa recebe alguma NF-e de Remessa, e precisa fazer o retorno da

i‘ mesma, essa funcao é utilizada.
—

A impressora é utilizada para gerar o PDF da NF-e, para visualizar seus
detalhes.

A caixinha tem disponibiliza a fungéo de fazer o download do XML da NF-e.

} 0 icone do megafone permite que vocé faga a manifestagdo dessa NF-e, seguindo a
- legislacao e regras mencionadas anteriores.

O icone do envelope tem a funcédo de enviar por e-mail o PDF e o XML da NF-e. Vocé
E pode enviar para qualquer e-mail que vocé quiser.



E, na parte abaixo, vocé tem ainda as opc¢odes.

Nessa fungéio vocé pode selecionar varias NF-es (no maximo 50) e fazer o
EXpostar X, download do XML de todas de uma vez

Gerar DANFe Nessa fungédo voce pode selecionar varias NF-es (no maximo 50) e gerar

um PDF com todas as NF-es selecionadas.

O sistema tambeém oferece a funcido de Manifestagdo em Lote, disponivel também na
parte de baixo do menu Gerenciar.

if " Nessa funcao vocé pode selecionar varias NF-es (no maximo 50)
Manifestacdo em Lote e fazer o manifesto de todas de uma vez so.



Manifestagao em lote 4

Modo de uso

. Por selecio de itens Por upload de arquivo

Operagao de manifesto

--Seleciﬂne- -

Resultado da Manifestacdo

- Reme
Menhum documento fol manifestado

Vocé pode estar selecionando no Modo de uso.




Por selecao de itens:

Manifestagdo em lote ®
Modo de uso

. Por selegac de itens Por upload de arquivo

Operacao de manifesto

-Selecione- n

Selecione-
Ciencia da Operacao
Confirmagae da Operacao

Desconhecimento da Operacado

Operacdo nae Realizada

Nela, vocé deve selecionar qual € o manifesto que sera feito em todas as NF-es
selecionadas, e, ao final, clicar em Manifestar.



Por upload de arquivos

Manifestagio em lote x

Modo de uso

Por selegdo de itens . Por upload de arquivo

Operacao de manifesto

Ciéncia da Operacdo n

Argquivo com chaves

| & Selecionar |

Resultado da Manifestagao

el
MNenhum documento foi manifestado




Nesta opcao é preciso montar um arquivo TXT, onde cada linha € uma chave de
acesso; Essa chave precisa estar registrada no NOTAFAZ.

ApOss, é so selecionar na opcdes de manifesto, o manifesto que sera feito.
Assim sera feito o manifesto para cada nota gue consta No arquivos.




5. Exportacao de XMLs

Caso vocé precise fazer uma exportacao de todos os XMLs de um certo periodo

(Que deve ser de no maximo 90 dias), vocé pode utilizar a ferramenta de exportacao do
sistema.

Para realizar a exportacao, acesse o menu.

Preencha o periodo que vocé deseja exportar na parte Data de Emissao.

Selecione o modelo NF-e.

Cligue em Solicitar.

Configuragoes
Alterar Senha do Usuario

Auditonia de Documentos

Cadastros 2
Ferramentas 2
Administrativo 3




ApOos fazer a solicitacao, o sistema levara alguns segundos para processa-la, e ela sera
disponibilizada da seguinte forma:

Para fazer o download da

Filtro de Pesquisa - o .
exportacao solicitada, basta clicar

Periodo: Data de Emissﬁu- 270872021 a |27/08/2021 o

Modelo: - na caixinha, e uma pasta no

e Todos |l formato .zip sera baixada, com
| todos os XMLs do periodo.

CNPJ/CPF/Exterior:

Email de aviso: exemplo@eemplo.com, exemploi@exemplo.com

CFOP:

UF:

Solicitar
Exportagbes

Mao ha regiztros




6. Relatoério Gerencial

O relatdrio gerencial possibilita a obtencao de uma relacao com todas as notas emitidas por um certo periodo
(maximo de 90 dias),

Para gerar o Relatdrio Gerencial, acesse o menu:
NF-e — Relatdrios — NF-e Emitidas/Recebidas.

* CT-e

Emitir MF-2

Inufilizar Numeracac E
EaD - 270ar2021 a |27i0852021
Ferramentas »

MF-2 Emitidas/Recebidas

Conzulta ao Confruibuinte

Email de aviso: exemplod@ere

MNF-e CSV |

CFOP:

UF:



Digite o periodo desejado. Clique em Gerar Relatorio.

NF-e :: Relatorios :: NF-e Emitidas/Recebidas

Filtro de Pesquisa

Periodo: Data de Emissac - 01/08/2021 a | 31M082021
Tipo: Emitidas -
UF:

Manifesto: Todos
Comprovante de Entrega? | Todos

CHPJCPF: ZCPF
CFOP: Todos
Siatus: Todos

Exportar: PDF - Gerar Relatonio *Periodo maximo de 365 dias para geragao do relatério

ApOs iss0o, sera gerado um relatéorio em PDF com a
relacao de todas as NF-es que
a empresa recebeu no periodo definido.




Duvidas e Suporte:

Para duvidas ou suporte, por favor entre em contato com o
Centro de Relacionamento com o Cliente.

Horario de Atendimento: de Segunda a Sexta, das 8h as 18h,
por telefone ou Whats (19) 3508-0545 ou ou por chat.
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O NOTAFAZ foi desenvolvido pela
VARITUS Brasill

A VARITUS é uma empresa especializada na gestao de documentos eletronicos
Inteligentes. Ha mais de 12 anos no mercado, tem uma equipe de engenheiros de
software altamente especializados, focada em desenvolver solucdes eficientes, que
valorizam a praticidade, a simplicidade no uso, a seguranca € a integracao de
processos. Com suporte técnico eficiente, respalda mais de 8.000 empresas em
todo Brasil, de pequeno, médio e grande portes.

A VARITUS tem seus processos certificados pela ISO 9001 e também é uma Green
IT Company.

‘5‘2&9» r/p’c;%)> esponsabilidade Social
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J NOTAFAZ

Emissor completo de notas fiscais que
proporciona SEGURANCA e AGILIDADE nos
processos fiscais e tributarios de seu negodcio.

varitus .com.br >V<


https://varitus.com.br/

